CORSIRHO FEGTREL UF SMEDITING

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1 JUSTIFICATIVA:

Tendo em vista a Resolugdo n® 1.597/2000, criando o Controle Interno para
“‘promover acgdes preventivas nos Conseihos Regionais de Medicina "(Art. 4°) e para
o cumprimento do Art. 6° da Resolugdo CFM n° 1.847/2008 - “O processo de
prestacéo de contas do CFM sera apreciado pelo Conselho Pleno Nacional, com
base (...) e parecer de auditoria independente, (...)". Solicitamos contratagfo de
auditoria externa.

1.1 BENEFICIOS DA CONTRATAGAO:

Meihorias em todos os processos intermnos de onde derivemn dados efou informagdes
para a (e da) Contabilidade; Melhorias constantes nos processos de controle e
registro contabeis; Solugbes plenamente integradas por um conjunto de técnicos e
profissionais altamente especializados e permanentemente treinados e atualizados.

1.2 OBJETO:

PRESTAGCAO DE SERVIGOS DE AUDITORIA EXTERNA INDEPENDENTE, COM
ESCOPO FISCAL E CONTABIL, devendo ser atendidas as normas e
procedimentos de auditoria, conforme legislacdo do Conselho Federal de
Contabilidade e de acordo com as seguintes caracteristicas:

1.3AREAS A SEREM AUDITADAS: (DA EXECUGCAO DOS SERVICOS - 1.3 A 1.5)

a) Contabil: contabilidade do érgéo envolvendo auditoria de documentos contabeis,
com a respectiva documentacao de receitas e despesas, controles internos do
Departamento, no tocante a controle de baixa de restos a pagar, conciliagbes
bancarias, depdsitos de terceiros, analises e aferiches da confiabilidade das
informagdes geradoras dos regisiros contabeis das receitas, despesas, etc. Auditar a
legalidade contabil dos documentos apresentados nos suprimentos de fundos, bem
como os critérios de prestacio de contas {prazos, normas, efc.).

b) Financeiras: com abrangéncia no empenhamento da despesa de acordoe com o
plano de contas, na apropria¢gdo de receitas via sistema bancario, controle de
eniradas e saidas de numerarios, aplicagtes financeiras, eficacia do controle interno
da Divisao, envolvendo o conirole bancario, o controle de contas a pagar, tributagéo
aplicada, stc.
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¢) Administrativa: todos os processos de compras, contratacdo de obras e de
servicos, através de licitacdo ou n&o, area patrimonial, envolvendo a conservacéo
dos bens mobveis e imoéveis, inventario fisico dos bens, com abrangéncia no
almoxarifado, com énfase no controle de entrada e saida de mercadoria neste e seu
inventario, bem como acondicionamento da mercadoria. Auditar ainda neste
Departamento o controle de compras e controle de utilizacdo de veiculos.

d) Recursos Humanos: auditar os processos de admissdes e demissées, controle de
recolhimento de obrigagdes sociais, tais como INSS, ISS, IRRF, consignagtes em
folha de pagamenio e outros, bem como o controle interno da Divis8o, com
abrangéncia no controle de pagamentos de horas extras, faltas, atestados médicos e
abonos de faltas, e demais normas trabalhistas.

1.4 DAS AREAS AUDITADAS A EMPRESA DEVE APRESENTAR:

a) Relatorios trimestrais concisos e conclusivos, contendo parecer sobre as
operacdes mensais do exercicio, compreendendo:

- balancetes;

- demonstrativos de origem e aplicagéo de recursos;

- notas explicativas a Diretoria do CFM, sobre os balancos anuais examinados
(orgamentario, financeiro, patrimonial e demonstragdo das variac@es patrimoniais);

b) Sugestbes sobre praticas e controles internos, ressaltando as principais
deficiéncias;

¢) Prestar esclarecimentos que se fizerem necessérios, quando convocado
antecipadamente, das Reunides Plenarias e de Diretoria;

d) Sugestdes praticas com base em acompanhamento das decisées do Tribunal de
Contas da Unido — TCU, referentes aos assuntos ligados aos Conselhos de
Ficalizagao;

e) Parecer formal dos auditores sobre as demonstragées acima referidas;

f) Emissdo do parecer de auditoria, assessoramento na elaboragcdo das
demonstra¢des contabeis e das notas explicativas, assim como sobre ¢ tratamento
contabil a ser atribuido a qualquer evento que venha a ter reflexos diretos sobre as
demonstracdes contabeis referente ao exercicio findo;

g) Apresentacdo dos resultados das analises e exames de auditoria das
demonstragbes contabeis do exercicio, com a emissdo do relatério de auditoria na
forma curta (parecer dos auditores independentes) sobre as demonstragdes
contdbeis auditadas, bem como; relatério de auditoria na forma longa, com
indicac@o de procedimentos corretivos se pertinente.

1.5 DOS RELATORIOS APRESENTADOS:
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a) Os relatérios deverdo ser apresentados de forma pormenorizada, relativos acs
servigos executados a cada trimestre do exercicio civil, para dar suporte 4 Comissao
de Tomada de Contas do CFM na sua apreciacio dos referidos balancetes
trimestrais e balango anual,

b} Os relatérios de auditoria deveréo referir-se as opera¢Bes mensais, enqguanto os
levantamentos de dados e andlise das documentagdes se realizem trimestralmente;

¢) A empresa vencedora tera que cumprir 0 CRONOGRAMA ACORDADO COM O
CFM E APOS A EXECUCAO DO SERVICO DE AUDITORIA REALIZADO NO
TRIMESTRE, DEVERA ENTREGAR OS RELATORIOS ATE 15 DIAS (QUINZE
DIAS) CORRIDOS, CONFORME CALENDARIO FIXADO PELO CEM. A vencedora
devera ainda, designar um dos membros da equipe de auditores, para que este
participe da reuniao da Comissao de Tomada de Contas, caso haja convocagao.

d) No cronograma de trabatho, devem ficar evidenciadas as dreas e as unidades que
serac atingidas pela auditoria, para comprovar que todos ©0s compromissos
determinados com a entidade auditada foram cumprides. O planejamento deve
evidenciar as etapas e as épocas em que serdo executados os trabalhos.

1.6 CARACTERISTICAS DO CFM:

a) O CFM & uma entidade dotada de personalidade juridica de direito publico, regida
pela seguinte legislagéo basica:

Lei n.° 3.268/57;

Decreto n.° 44.045/58;

Decreto-lei n.° 200/67;

Decreto-lei n.° 968/69;

Lei federal n.° 8.666/93;

Lei federal n.° 4.320/64;

Lei federal n.¢ 10.520/02;

Lei federal n® 10.833/03 (IN 480 SRF);
Lei federal n.°9.711/98 (INSS);
Decreto n.° 25.508/05 - SRDF (1SS),
Resolugtes do CFM;

Regimento Interno;

Portarias;

Normas e jurisprudéncias do Tribunal de Contas da Uniao — TCU.
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b} O CFM possui planc de contas préprio, elaborado para os érgdos publicos e
adaptados, sendo mantido com receitas préprias, oriundas das anuidades, taxas e
outras taxas de servigos.

c) O CFM possui em seu sistema fotha de pagamento e controle de presenga
(Reldgio Biométrico) informatizado.

d) No exercicio de 2009 o numero de Ilangamentos contibeis foi de
aproximadamente 1.075 langamentos contabeis.

e) No exercicio de 2009, foram abertos 18 processos de licitacdo, sendo: 03
convites, 12 Pregbes, 0 concorréncias, 03 inexigibilidade.

f) A contabilidade do Conselho Federal de Medicina é escriturada de forma
informatizada.

g) O PERIODO A SER AUDITADO E DE JANEIRO A DEZEMBRO DE 2011,
PODENDO O CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICO SER PRORROGADO,
ONDE O INDICE DE REAJUSTAMENTO SERA O IPC-A - INDICE NACIONAL DE
PRECOS AO CONSUMIDOR AMPLO, POR TERMO ADITIVO, A CRITERIO DO
CFM.

h) O CFM possui em seu quadro funcional 94 (noventa e quatro) funcionarios,
contratados em regime da CLT.

j) O CFM colocara a disposicio dos auditores em servico - uma sala apropriada.

k) O inventario dos bens patrimoniais € do almoxarifado se efetiva no més de
dezembro de cada ano e, em regra, esta concluido ao final do exercicio, sendo que
o almoxarifado fornece, ao final de cada més, 0 mapa de movimentagdo de material,
para contabilizag&o.

1) As demonstracbes contabeis do exercicio que findou em 31.12.2010 néo serao
auditadas pela empresa vencedora do certame.

m) As demonstra¢des contébeis deverdo estar conciuidas em tempo habil para
serem auditadas na vigéncia do conirato, considerando-se que o encerramento
contabil do més vem ocorrendo até o 10° dia util do més seguinte.

1.7 - DAS OBRIGAGOES DO CFM

a) Permitir 3 CONTRATADA, na pessoa de seus credenciados, o livre acesso as
suas dependéncias, visando a perfeita execugio dos servigos.

b) Fornecer os dados necessarios para a boa execucdo dos servigos, garantindo o

acesso da CONTRATADA, as informacfes consideradas pertinentes e assegurando
o0 auxilio e colaboracao dos funcionarios do CFM

1.8 — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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1.8.1. executar fieimente o objetoe do presente contrato, dentro do melhor padrdo de
qualidade, de forma gue 0s servicos a serem executados mantenham todas as
especificagbes técnicas e qualidade exigidas, cumprindo todas as especificagbes,
estabelecidas nha proposta decorrente da Licitag&o Tomada de Precos n° 001/2010;

1.8.2. submeter-se & fiscalizacdo por parte do CONTRATANTE, acatando as
determinacgdes e especificagdes contidas neste contrato;

1.8.3. entregar os servicos objeto deste contrato nos prazos previamente
estabelecidos na Cladusula Primeira, sob pena do pagamento da multa;

1.8.4. atender prontamente as instrugBes expedidas pelo CONTRATANTE para a
execucdo dos servicos, especialmente no que diz respeito &8 metodologia a ser
adotada, matéria escolhida e as demais questfes administrativas que forem
suscitadas;

1.8.5. nao se obrigar perante terceiros, dando o presente contrato como garantia ou
compensar direitos de créditos decorrentes da execugdo dos servicos ora
pactuados em opera¢des bancarias efou financeiras, sem prévia autorizagéo
expressa do CONTRATANTE.

1.8.6. devera ser executada de acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade
e Normas de Auditoria Independente das demonstragdes contabeis instituidas pelo

Conselho Federal de Contabilidade e padrées reconhecidos de auditoria.

1.8.7. analisar e emitir pareceres conclusivos sobre as contas dos periodos
indicados pelo CONTRATANTE ;

1.8.8. oferecer suporte técnico nas areas contabil;

1.8.9. participar, quando convocado antecipadamente, das Reunides Plenarias e de
Diretoria, para prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios;

1.8.10. examinar os contratos, processos licitatorios, folhas de pagamento e
encargos sociais, transagoes efetuadas durante o exercicio.

1.8.11. A empresa deve apresentar:

a. Relatérios trimestrais concisos e conclusivos, contendo parecer sobre as
operacdes mensais do exercicio, compreendendo:
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balancetes;

demonstrativos de origem e aplicacdo de recursos;

notas explicativas & Diretoria do CFM, sobre os balangos anual examinados
(orgamentério, financeiro, patrimonial e demonstragdo das variagbes
patrimoniais};

Sugestbes sobre praticas e controles internos, ressaltando as principais
deficiéncias;

Prestar esclarecimentos que se fizerem necessarios, quando convocado
antecipadamente, das Reunifes Plenarias e de Diretoria;

Sugestdes préticas com base em acompanhamento das decisbes do
Tribunal de Contas da Unido — TCU, referentes aos assuntos ligados aos
Conselhos de Fiscalizacéo;

Parecer formal dos auditores sobre as demonstragbes acima referidas;
Emiss8o do parecer de auditoria, assessoramento na elaboragdo das
demonstracbes contabeis e das notas explicativas, assim como sobre o
tratamento contabil a ser atribuido a qualquer evento que venha a ter
reflexos diretos sobre as demonstracGes contabeis referente ao exercicio
findo;

Apresentac@o dos resultados das andlises e exames de auditoria das
demonstractes contabeis do exercicio, com a emissdo do relatério de
auditoria na forma curta (parecer dos auditores independentes) sobre as
demonstragbes contabeis auditadas, bem como; relatério de auditoria na
forma longa, com indicag&o de procedimentos corretivos se pertinente.

Os relatdrios deverdo ser apresentados de forma pormenorizada, relativos
aos servigos executados a cada trimestre do exercicio civil, para dar suporte
a Comiss&o de Tomada de Contas do CFM na sua apreciacé@o dos referidos
balancetes frimestrais e balan¢o anual.

Os relatérios de auditoria deverdo referir-se as operagfes mensais,
enquanto os levantamentos de dados e analise das documentagbes se
realizem trimestralmente.

. Cumprir o cronograma acordado com o CFM e ap0s a execucédo do servigo

de auditoria realizado no trimestre, devera entregar os relatérios até 15 dias
(quinze dias) corridos, conforme calendario fixado pelo CFM.

Designar um dos membros da equipe de auditores, para que este participe
da reunido da Comiss@o de Tomada de Contas, caso haja convocagio.

No cronograma de trabalho, devem ficar evidenciadas as &areas e as
unidades que serdo atingidas pela auditoria, para comprovar que todos os
compromissos determinados com a entidade auditada foram cumpridos. O
planejamento deve evidenciar as etapas e as épocas em que seriao
executados os trabalhos.
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1.9 —- DA EXECUGAO DOS SERVICOS

1.9.1. O Piano de Trabalho deve ser apresentado em etapas:

1.9.1.1. Planejamento — analise prévia das informagbes contabeis para
determinagdo do escopo dos frabalhos e dos tipos de testes a serem utilizados em
cada uma das areas auditadas: demonstragdes contabeis, fiscalftributaria,
trabalhista, financeira e controle interno.

1.9.1.2. Avaliagho dos ambientes de controle nas areas auditadas — possibilita
avaliar a extenséo dos testes substantivos, definidos no planejamento.

1.9.1.3. Validac&o dos saldos contabeis das areas auditadas - andlise criteriosa dos
principais saldos registrados na contabilidade da empresa, apresentando os
procedimentos adotados para exame dos saldos contabeis em trabalhos de
auditoria.

1.8.1.4. Elaboragdo dos relatérios trimestrais,
1.9.1.5. Emissdo do Parecer.

1.9.2. No Plano de Trabalho deve ser apresentado, como anexo, o Cronograma
Fisico e Alocacao de Horas contendo: profissional, horas alocadas semanaimente e
produtos, conforme modelo apresentado na tabela 01.

1.10. Da Equipe de Profissionais:

1.10.1. A equipe de auditoria devera ser composta por 01 (um) Gerente formado em
ciéncias Contabeis, pos graduado em auditora e por pelo menos 01 (um) profissional
formado em ciéncias Contabeis, obedecidas as exigéncias abaixo:

1.10.1.1. Gerente Geral - Experiéncia, dentro da sua formacéo, em assessoramento
contabil, em diagnésticos de servigos similares aos solicitados neste Termo de
Referéncia.

1.10.1.2. Profissionais Formadc em Ciéncias Contabeis - experiéncia, profissional
formado em Ciéncias Contabeis, dentro das suas formacdes, em assessoramento
contéabil e financeiro, em diagnosticos de servicos similares aos solicitados neste
Termo de Referéncia.

1.10.2. A equipe de auditoria devera ter vinculo empregaticio com a proponente na
data da apresentacgdo das propostas.
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1.10.3. A equipe de auditoria somente poderdo ser substituida mediante autorizagéo
do CFM, apos analise da documentagdo do possivel substituto pelo gestor do
contrato, onde a pontuagdo deverd permanecer igual ou superior & da proposta
apresentada pela empresa durante o processo licitatorio.

1.10.4. A Contratada devera ter tofal disponibilidade para cumprir todas as fases dos
servicos deste Termo de Referéncia, conforme detathado no plano de trabalho de
suas propostas.

1.10.5. A Contratada deverd estar habilitada no Conselho Regional de Contabilidade
do Distrito Federal, bem como a sua equipe profissional, envolvida na
operacionalizagdo dos trabalhos.

1.11. DO PAGAMENTO E CONDIGOES

1.11.1 O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA, pela execucdo dos servigos
objeto deste contrato, a importancia frimestral de R$ xxxx (xxxxxxx), totalizando R$
XXXX (XXXXXXX).

1.11.2 — Na entrega dos servigcos, com a apresentagdo do relatdrio de auditoria, a
CONTRATADA emitira nota fiscal/fatura referente aos servigos prestados, que sera
paga em favor da Confratada através de depésito bancario até o 5° (quinto) dia util,
apds a entrega do documento de cobranga a administracdo do Conselho Federal de
Medicina e o atesto da nota fiscal pelo Executor do contrato.

1.11.3 — O CFM retera do valor faturado os tributos correspondentes ao objeto
confratado e os recolhera diretamente aos cofres pulblicos, como determina a Lei
Federal n.° 9.430, de 27 de dezembro de 1996, regulamentada pela Instrucéo
Normativa SRF n.° 480, de 15 de dezembro de 2004, nas aliquotas constantes do
Anexo | da referida Instrugdo Normativa.

1.11.4 — O pagamento serd efetuado mediante crédito bancério, através da conia
corrente da CONTRATADA, indicada na nota fiscalffatura. N&o ser8o aceitas
cobrangas mediante boleto bancério. '

1.11.5 — Por ocasido da apresenfacfo das faturas, a licitante vencedora devera
anexar copias do CND obtido junto ao INSS, bem como do CRS, obtido perante o
FGTS (CEF), certiddo da Receita Federal, Estadual e Municipal, vigentes na data da
apresentacéo.
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1.11.6 — Havendo erro no documento de cobranga, ou outra circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard pendente até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras necessdrias, ndo ocorrendo, neste caso,
gualquer 6nus ac CONTRATANTE.

1.11.7 — Se, por qualquer motivo alheio a vontade do CONTRATANTE, for
paralisada a prestacdo do servigo, o periodo correspondente n&o gerara obrigacéo
de pagamento.

1.11.8 — Caso a CONTRATANTE n&o cumpra o prazo estipulado no item 1.11.2,
pagara a CONTRATADA atualizagéo financeira de acordo com a variagdo do
IPCA/IBGE, proporcionalmente aos dias de atraso.

1.11.9 — Em havendo possibilidade de antecipagdo de pagamento, somente
aplicaveis as obrigagbes adimplidas, a CONTRATANTE fara jus a desconfo na
mesma proporgao prevista no item 1.11.8.

1.11.10 No caso de pendéncia de liquidacio de obrigacdes pela CONTRATADA, em
virtude de penalidades impostas, a CONTRATANTE podera descontar de eventuais
faturas devidas ou ainda, quando for o caso, cobrada judicialmente.

1.11.11 - Caso a licitante goze de algum beneficio fiscal, ficara responsavel pela
apresentagdo de documentacdo habil, ou, no caso de optante pelo SIMPLES
NACIONAL - Lei Complementar n 123/2006, pela entrega de declaragao, conforme
modelo constante da IN n 480/04, alterada pela IN n® 706/07, ambas da Secretaria
da Receita Federal. Apés apresentada a referida comprovacgéo, a licitante vencedora
ficara responsavel por comunicar a este CFM qualquer alteragdo posterior na
situacdo declarada, a qualquer tempo, durante a execugdo do contrato.

Tabela ! - Cronograma Fisico de alocagédo de horas
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CRONOGRAMA DE EXECUCAO

TOTAL
JAN|FEV|IMARIABR|MAIJUN|JUL(AGO(SET|OUT|NOV|IDEZ| DE
HORAS

Agdes a
Desenvolver

EXAME 1°
TRIMESTRE

ENTREGA DE
RELATORIO

EXAME 2°
TRIMESTRE

ENTREGA DE
RELATORIO

EXAME 3°
TRIMESTRE

ENTREGA DE
RELATORIO
EXAME 4°
TRIMESTRE

ENTREGA DE
PARECER

ENTREGA DE
RELATORIO

TOTAL DE HORAS

1.12. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

— As despesas decorrentes da contratagdo, objeto desta licitagfo, correrdo a
conta dos recursos consignados no Orgcamento do Conselho Federal de
Medicina o exercicio de 2010, na rubrica n® 3.3.40.01.01 (Assessoria e
Consultoria Técnica ou Juridica);

~ Para o periodo de vigéncia deste Contraio, foi emitida a Ordem de Servigo n°
- empenhando a verba de R$ ... {.... ), que corresponde ao valor total da
prestacao dos servicos.

1.13. LOCAL DE ENTREGA
O relatdrio e parecer deverdo ser entregues, em 03 (irés) cépias e em CD-

Rom, na sede do CFM, localizado na SGAS 815 LT. 72 S/N, bairro Asa Sul, Brasilia-
DF.

1.14. O EXECUTOR DO CONTRATO

N TR
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A fiscalizag8o e acompanhamento da execucdo do presente contrato serdo
feitos pelo empregado Elias Pontes Barboza (Gestor Titular) e pelo empregado Jodo
Batista Ferreira (gestor substituto), especialmente designados na forma do artigo 67,
da Lei n°® 8.666/93.

1.15. GARANTIA FINANCEIRA:

1.15.1. Para fiel garantia das obrigacdes estabelecidas neste instrumento, a
Contratada apresentara uma garantia correspondente a 5% do valor do contrato,
que devera ser renovada anuaimente, caso haja renovacdo contratual, escolhida a
seu critério, entre as frés modalidades a seguir:

» Na forma de fianga bancéria, emitida por instituicdo Bancaria, vélida durante a
vigéncia contratual e com vencimento no prazo de 45 dias ap6s a conclusio
integral do contrato;

» Seguro garantia, com vencimento no prazo de 45 dias apds a conclusgo
integral do contrato ou sua rescisio;

o Caugéo em dinheiro ou em titulos da divida pablica, devendo estes ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de
liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Fazenda;

1.15.2. Na ocorréncia de resciséo unilateral do contrato por inexecucdo das
clausulas contratuais, especificagbes, projetos ou prazos, a contratante podera
ressarcir-se dos prejuizos apurados, valendo-se do valor da garantia assinalada no
item anterior pelo seu valor total; ou, se o prejuizo for maior, cobrar a diferenca
utilizando-se das medidas judiciais pertinentes.

1.15.3. A garantia contratual serd apresentada pela Contratada & Contratante, em
até 10 (dez) dias corridos apés a data de assinatura do contrato, sob pena de sofrer
as sangdes previstas na lei 8666/93 e no contrato.

1.15.4. A garantia devera ser renovada a cada prorrogacio efetivada no contrato e
entregue a Contratante em até 10 (dez) dias corridos apés a data de assinatura do
Termo Aditivo de prorrogacéio do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

1.15.5. A garantia prestada na modalidade Caucgéo em dinheiro sera liberada ao fim
do contrato, comprovado o adimplemento das obrigagtes contratuais.

1.16. O CUSTO ESTIMADO DA CONTRATAGAO
1.16.1. O custo estimado da contratagdo, o valor maximo estabelecido em

decorréncia da identificagéio dos elementos que compdem o prego pode ser definido
da seguinte forma:
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1.16.2. Por meio de fundamentada pesquisa dos precos praticados no mercado em
contratacbes similares; ou ainda por meio da adogio de valores constantes de
indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou oufros equivalentes, se for o caso;

1.16.3. Neste caso os custos foram levantados em pesquisa de prego no mercado e
o valor médio anual apurado na pesquisa esté apresentado na tabela abaixo, que
serd considerado como referencial a ser pago pela a execugdo do objeto deste
termo de referéncia:

27.000,00
100.000,00
120.000,00
320.000,00
141.750,00

Brasilia-DF, de de 2011.
ELIAS PONTES BARBOZA JOAO BATISTA FERREIRA
Gestor Titular Gestor Substituto
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