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VIIl - A Unidade de Controle de Contratos devera observar os procedimen-
tos que antecedem o processamento da liquidagao da despesa, inclusive
os decorrentes das implementagdes da Execugao Orgamentaria quanto ao
controle e acompanhamento dos contratos, convénios e parcerias.

IX — Se o contrato/empenho nao contiver definigdo do dia do vencimento
da obrigagéo ou estipular pagamentos mensais, sera adotado, como data
de vencimento da obrigacao, 30 (trinta) dias contados a partir da data em
que for atestado o fornecimento ou a prestagdo dos servigos, ou da da-
ta de aprovagéo da medicéo, ou da entrega da fatura ou da data final do
adimplemento da obrigagéo, conforme determine cada contrato.

X — Realizada a liquidagéo da despesa empenhada sera gerada e impres-
sa a Nota de Liquidagéo a cargo do Departamento de Contabilidade, con-
tendo toda a documentagao utilizada na NE, além de constar os dados dos
documentos fiscais, ou correspondentes, que serviram de base para a li-
quidacéo da despesa.

Xl — A Nota de Liquidagdo recebera numero de registro automatico forne-
cido pelo Sistema de Gerenciamento Contabil, no momento de sua emis-
sé&o.

XIl — Ao responsavel pela emissédo de NL cabera a verificagdo prévia da
documentacao juntada quando do ato de liquidagéo da despesa, bem co-
mo a existéncia dos seguintes requisitos para sua emissao:

a) Nota Fiscal/Fatura do material ou da prestagéo do servigo;

b) Se a despesa néo exige Nota Fiscal, observar se houve substituigdo por
documento habil, devidamente atestado;

c) Se a especificagdo, o nome do beneficiario e o valor sdo os mesmos na
nota de empenho e na nota fiscal;

d) Se a primeira via da nota de empenho esta assinada por quem de direi-
to;

e) Se os calculos do valor para pagamento, se as retengdes de obrigagbes
tributarias estao corretas, e se as isengdes estao justificadas;

f) Atestado expresso de recebimento do material ou da prestagdo do ser-
vigo, feito pelo servidor ou comisséo designada;

g) Certiddo Negativa de Débito relativo aos Tributos Federais e a Divida
Ativa da Uniéo, Estado e Municipio, Certiddo Negativa de Débitos Traba-
Ihistas e Certificado de Regularidade junto ao FGTS.

XIlI — Verificada alguma pendéncia na documentagao, o processo retorna-
ra ao 6rgao de origem para cumprir a exigéncia relatada de forma clara e
objetiva, sendo devolvido, o quanto antes ao Departamento de Contabili-
dade para nova verificagao.

XIV — Caso, durante o registro da liquidagado, o responsavel deixe de efe-
tuar as devidas retengbes tributarias, o mesmo procedera a anulagdo da
liquidacao para corregéo, devendo ser devidamente registrada no proces-
so administrativo.

XV — Revestindo-se das formalidades legais, a NL impressa sera assinada
pelo responsavel por sua emissao, que encaminhara o processo para a
Tesouraria para ser providenciado o pagamento.

Art. 10°. Do empenhamento e liquidacdo de despesa de pessoal:

| — Os empenhamentos de despesas de pessoal serdo realizados com ba-
se nos processos administrativos encaminhados pela Secretaria de Recur-
sos Humanos, inclusive aqueles que nédo tenham iniciado na SRH, mas
que necessitam da validagéo técnica desta, como é o caso da solicitagdo
de férias ou adiantamentos de 13° salario.

Il — O Departamento de Contabilidade analisara os documentos anexos
enviados pela SRH, emitidos diretamente pelo Sistema de Gestédo de Pes-
soal, incluindo o registro digital para importagéo no Sistema de Gerencia-
mento Contabil.

IIl — O restante do procedimento de empenho é o mesmo dos incisos Il a
XVII do Art. 8.
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IV — Considerando o disposto no Inciso | do Art. 9°., a liquidacdo da des-
pesa com pessoal tera por base a nota de empenho, sendo considerado
como fiscal do empenho o responsavel por elaborar o relatério do Sistema
de Gestdo de Pessoal.

V — O restante do procedimento de liquidagdo € o mesmo dos incisos X,
X1, Xlll e XV do Art. 9.

Art. 11°. Do empenho e liquidagdo das despesas extraorgamentarias:

| — Englobam as despesas extraorgamentarias todas as obrigacdes tribu-
tarias da Camara Municipal de Caceres, originando-se nas retengdes no
momento da liquidagao, bem como empenhos em restos a pagar de outros
exercicios.

Il — Todas as retengdes referentes a folha de pagamento serdo encami-
nhadas a Secretaria de Contabilidade e Finangas pela Secretaria de Re-
cursos Humanos para empenho, liquidagao e pagamento, em tempo habil.
Da mesma forma, as retengdes de liquidagbes de empenhos de fornece-
dores, que incorram em retengéo Imposto Sobre Servigo de Qualquer Na-
tureza e Imposto de Renda Pessoa Fisica e Juridica, dever&do ser enca-
minhadas pelo Diretor da SCONF ao Departamento de Contabilidade para
empenho, liquidagdo e pagamento, em tempo habil.

IIl — O restante do procedimento de empenho é o mesmo dos incisos Il a
XVII do Art. 8.

IV — Considerando o disposto no Inciso | do Art. 9°., a liquidacdo da des-
pesa tera por base a nota de empenho, sendo considerado como fiscal do
empenho o responsavel pelo envio do relatério das retengdes.

V — O restante do procedimento de liquidagdo € o mesmo dos incisos X,
X1, Xlll e XV do Art. 9.

TiTuLo vII
Consideragodes Finais

Art. 12. Todos os empenhos, liquidagéo e pagamento da despesa estarao
disponiveis em tempo real no portal da transparéncia.

Art. 13. A programacéo e execugdo orgamentaria e financeira e os procedi-
mentos contabeis especificados neste Instrumento Normativo observaréo,
ainda, as normas fixadas na Lei Complementar no 101/2000, na Lei fede-
ral no 4.320/64 e nas demais disposic¢des legais pertinentes.

Art. 14. O Departamento de Contabilidade expedira Instrugées Normativas
e prestara orientagdes técnicas quanto aos casos omissos ho mesmo.
Art. 15. Esta Instrugdo Normativa devera ser atualizada sempre que fato-
res organizacionais, legais ou técnicos assim o exigirem, a fim de manter
o processo de melhoria continua.

Art. 16. O servidor publico que descumprir as disposi¢des desta normativa
ficara sujeito a responsabilizagdo administrativa prevista em lei.

Art. 17. Esta instru¢édo entra em vigor a partir da data de sua publicagdo e
revoga as disposicoes a ela contrarias.

Caceres-MT, 09 de janeiro de 2024
Luiz Laudo Paz Landim

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
ATO DE HOMOLOGAGAO DE LICITAGAO

PROCESSO LICITATORIO N° 007/2024
PREGAO ELETRONICO N° 001/2024

Referente ao Pregao Eletronico n° 001/2024, que visa o registro de pre-
¢os para futura e eventual contratagdo de empresa especializada presta-
¢ao de servigos de agenciamento de viagens para aquisi¢cdo de passagens
aéreas nacionais, de quaisquer companhias aérea, nos trechos e horarios
a serem estabelecidos, compreendendo a prestagéo dos servigos de co-
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tagao, reserva, emissao, marcagao/remarcagéo de passagens, marcagao
de assento, compra de despacho de bagagem e entrega dos bilhetes ele-
trénicos, na modalidade MAIOR DESCONTO, para atender a demanda da
Camara Municipal de Caceres-MT.

Nos termos fixados no edital e seus anexos, mais especificamente no Ane-
xo | — Termo de Referéncia, em conformidade com o parecer exarado pe-
lo Assessor Juridico desta Camara Municipal, pela Pregoeira e Equipe de
Apoio nomeados através da Portaria n°. 016/2024, FACO SABER que,
nesta data fica “"HOMOLOGADO” o processo licitatério modalidade Pre-
gao Eletrénico n° 001/2024, tendo como vencedora do certame e o valor:

PERCENTUAL
VALOR TOTAL
LICITANTE ITEM DO TR. VENCIDO (QTD.|DE DESCONTO
HOMOLOGADO HOMOLOGADO
AT ASSES-
ALRRSES-  |SERVICO DE FOR-
_ |NECIMENTO DE
RISTICALT- |pPASSAGEM - AE-
DAME. PASSASEMIAE 11 |4201% R$ 50.000,00
CNPJ 1° 45. ; :
548.645/ SOM TJA DE EM-
0001-00 QU
VALOR TOTAL HOMOLOGADO R$ 50.000,00

Caceres - MT, 14 de margo de 2024
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO NOVO DO PARECIS

PORTARIA N° 867/2024 DE 12 DE MARGO DE 2024.

VANDERLEI MARCOS PULGA BAIOTO, Presidente da Camara Munici-
pal de Campo Novo do Parecis, Estado de Mato Grosso, no uso de su-
as atribuicdes legais conferidas pelo art. 39, XXVIII do Regimento Interno
desta Casa,

Considerando o Edital de convocagao n° 001/2024, concurso Publico n°®
002/2019, homologado através do Decreto Executivo n° 70/2020,

RESOLVE:

1. NOMEAR, a partir de 13/03/2024, o ST MATHEUS DO BERGO SILVA,
portador do RG n°® 23392363 — SSP/MT e CPF n° 042.628.631-66 para o
cargo de Agente Administrativo, carga horaria de 200 (duzentas) horas
mensais, do quadro de pessoal efetivo estatutario da Camara Municipal,
em conformidade com a Lei Municipal n°® 306/93 de 28/09/1993, alterada
pela Lei n°® 2.314/2022, de 07/06/2022, mediante aprovagdo em concur-
so publico, homologado pelo Decreto Executivo, n°® 070 de 17 de abril de
2020.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Campo Novo do Pare-
cis, em 12 de margo de 2024.

Ver. VANDERLEI MARCOS PULGA BAIOTO

Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE CANARANA

PORTARIA N°15/2024

DE 13 DE MARGCO DE 2024.

“Dispde sobre a conversao de 10 dias de férias em abono pecunia ao ser-
vidor Francisco Braz das Neves Costa”

O Presidente da Camara Municipal da Canarana, Estado do Mato Grosso,
Sr. Rafael Govari, no uso de suas atribui¢des legais;

Considerando que o servidor cumpriu com as exigéncias legais e nao tem
registro de ocorréncias que impegam ou limitem o periodo regulamentar
para o gozo das férias em conformidade com o Estatuto do Servidor Publi-
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co Municipal, Art.73 da Lei Complementar N°028/2002, para converséo de
férias em pecunia;

RESOLVE:

Art. 1° - Conceder conversao de 1/3 de férias em abono pecunia ao ser-
vidor Francisco Braz das Neves Costa, matricula n°84, referente periodo
aquisitivo compreendido de 13/08/2022 a 12/08/2023

Art. 2° - Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revoga-
das as disposi¢des em contrario.

Canarana-MT, 13 de margo de 2024.
Rafael Govari

Presidente

CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA

CAMARA MUNICIPA DE CONFRESA )
PORTARIA N°26/2024 DISPOE SOBRE INTERRUPGAO DE FERIAS
DE SERVIDOR

PORTARIA N°26/2024

DISPOE SOBRE INTERRUPGAO DE FERIAS DE SERVIDOR DA CA-
MARA MUNICIPAL DE CONFRESA-MT.

GEANCARLOS FRANCISCO GUIMARAES, Presidente da Camara Mu-
nicipal de Confresa, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuigdes regi-
mentais que lhe conferem o Regimento Interno e a L.O.M. interrupgéo

Com base na Portaria n°23/2024 “sobre concess&o de férias com gozo no
periodo 13/03/2024 a 01/04/2024”, e:

E com base no artigo 99 do Estatuto dos Servidores Publicos.
RESOLVE:

Art. 1° - Ficam interrompidas as férias da Servidora Itamara Pais Pereira
da Silva, a partir do dia 18/03/2024.

Art. 2° - Esta portaria entrara em vigor na data de sua publicagao;
Art. 3° - Revogam-se as disposi¢des contrarias.

Gabinete da Presidéncia da Camara Municipal de Confresa - MT, aos
14 de margo de 2024.

CAMARA MUNICIPA DE CONFRESA
TERMO DE RATIFICAGAO INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 02/
2024

TERMO DE RATIFICAGAO
INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO N° 02/2024

CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA- MT, baseado no resultado apon-
tado na Inexigibilidade de Licitagdo resolve RATIFICAR o ato de Inexigibi-
lidade de Licitagdo N° 02/2024, segundo os termos do art. art. 74, inciso lll,
alinea f da Lei 14.133/21., nos autos do Processo Administrativo 009/2024,
que foi inexigivel a licitagdo em razéo do treinamento e aperfeicoamento
de pessoal que tem por objeto: 0 CURSO SOBRE RETENGOES TRIBU-
TARIAS, a ser realizado nos dias 20 e 21 de margo de 2024 em Cuia-
ba - MT ,para a capacitagao de servidor, conforme quantidades, condi-
¢Oes e especificagdes técnicas contidas no aviso de contratagcdo e Termo
de Referéncia e torna publico aos interessados a presente Inexigibilidade
de Licitagdo em favor da empresa ATAME — ASSESSORIA, CONSUL-
TORIA, PLANEJAMENTO, CURSOS E CONCUROS LTDA, CNPJ N° 00.
839.039/0001-05, no valor total de R$ 1.300,00 (mil e trezentos reais).

Confresa, 14 de margo de 2024.
GEANCARLOS FRANCISCO GUIMARAES
PRESIDENTE CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA
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