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Proc. Administrativo Servico - 015/2022

De: Dezenir F. - DCLC
Para: SCONF - SECRETARIA DE CONTABILIDADE E FINANCAS

Data: 10/11/2022 as 11:49:44

Setores (CC):
SALCP

Setores envolvidos:

DG, SALCP, DCLC, SCONF, Cl, PJ, GR-LICITACAO

Curso Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos Publicos

Prezado Senhor

Considerando a solicitagao do servidor Marcio Camilo e a autorizagdo do Presidente no Oficio Interno 774/2022 - Curso
de Aperfeicoamento em Comunicagdo encaminho processo para emissao dotagdo orgamentaria Ficha 20. Elemento
01.031.1001.2004.0000 3.3.90.39.00.

Dezenir Aparecida de Souza Franca
Auxiliar Administrativo

Anexos:

1_Balizamento_Curso.pdf
2_Termo_de_Referencia_Consultre.pdf
3_Certidoes.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura

Dezenir Aparecida de Souza... 10/11/2022 11:52:46 1Doc DEZENIR APARECIDA DE SOUZA FRANGCA CPF 005.XX...
Joel Cordeiro de Souza 10/11/2022 12:21:38 1Doc JOEL CORDEIRO DE SOUZA CPF 632.XXX.XXX-49
Claudio Arvelino Sonaque 10/11/2022 15:06:58 1Doc CLAUDIO ARVELINO SONAQUE CPF 049.XXX.XXX-26

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: DA01-C510-AE24-3786
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Balizamento de Precos
PROCESSO ADMINISTRATIVO SERVICO

ITEM DESCRICAO :cl:lr:ﬁ. QTD | VALORUNIT.1 | VALORUNIT.2 | VALORUNIT.3 | VALOR MEDIO
Servico de Capacitacado de Pessoal —
Curso Cerimonial, Protocolo e
,  |Organizagdo de Eventos Publicos, ALWUNO | 1 | R$ 728,42 | R¢ 847,00 | RS 847,00 | RS 807,47
carga horaria de 20 horas
COD. TCE-MT: 00073603

VALOR UNITARIO 1: Valor cobrado pelo Curso Cerimonial, Protocolo e Organiza¢do de Eventos Publicos para Camara Municipal de Caceres;

VALOR UNITARIO 2: Valor cobrado pelo Curso Cerimonial, Protocolo e Organiza¢do de Eventos Publicos para Governo do Estado do Par3;
VALOR UNITARIO 3: Valor cobrado pelo Curso Cerimonial, Protocolo e Organizacdo de Eventos Publicos para SIAFI — Sistema Integrado de

Administracdo Financeira do Governo Federal;

Caceres-MT., 10 de novembro de 2022

CLAUDIO ARVELINO SONAQUE

Diretor da Secretaria de Aquisicao, Licitacdo, Contrato e Patrimonio
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CONSULTRE | Ensino a Distancia

(3 e derin_

Proposta n°® 10326 | Data: 13/10/2022

Para:
Marcio Camilo da Cruz -

PROPOSTA DE
CAPACITACAO
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C‘.. CONSULTRE

A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracao Publica.

O reconhecimento pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucoes
desenvolvidas pela Consultre legitima a sua notéria especializacado e alicerca a sua vasta experiéncia
na capacitacao e desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em
agenda aberta ou fechada (in company).

Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das empresas mais
tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacio, dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacdes e Contratos Administrativos, que capacitou, na ultima
iy edicido do evento, mais de 9,5 mil agentes publicos;

Pioneirismo na capacitacdo a distdncia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

Uma equipe completa de professores especialistas com experiéncia pratica,
compartilhando conhecimento e insigths que facilitardo a sua aprendizagem.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcdo de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano -
Exceléncia - Transparéncia - Etica

1Doc: 4/53
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+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL
de tradi«;éo e pessoas clientes Capacitagaes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas

A CAPACITACAO EAD GRAVADO

A modalidade de capacitacdo ead gravado possibilita ao aluno uma flexibilidade de estudar onde e
quando quiser, no seu proéprio ritmo de aprendizagem, tendo a sua disposicdo video-aulas
fomentado para reflexdes sobre os assuntos abordados que visam consolidar a teoria a pratica, com
acesso facil e rapido em qualquer dispositivo conectado a internet.

Como funciona a capacitacao ead gravado da Consultre?

Ap0s efetivada a inscricdo, o aluno tera acesso ao AVA, com 0s recursos necessarios para assistir as
aulas:

Acesso pelo Computador, Tablet ou
Celular quantas vezes quiser, de onde
estiver, 24h por dia.

Professores de mercado, que vivem na
pratica o que ensinam.

Material didatico disponibilizado em
formato digital para visualizar ou baixar.

Certificado de conclusao reconhecido pelo
mercado com validacdo QRCode.

Suporte Consultre dara apoio ao aluno no

processo de aprendizagem do curso.

1Doc: Proc. Administrativo Servigo - 015/2022 | Anexo: Proposta_EAD_com_desconto_10326_2022.pdf (6/6)
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INFORMAGCOES IMPORTANTES

Os cursos EAD Consultre sao realizados a distancia pela Internet, onde o aluno recebera login e
senha por e-mail de acesso restrito, pessoal e intransferivel, podendo assistir todas as videos-
aula e realizar as atividades pedagogicas propostas. E proibido ao aluno fornecer seu login e
senha para acesso de terceiros.

O curso estara disponivel para o aluno dentro do prazo vigente de acesso, ap6s sua matricula,
podendo acessar 24 horas por dia, 7 dias da semana.

E de responsabilidade do aluno completar todo o treinamento durante o prazo vigente do
curso.

A nota fiscal é eletrénica e serd emitida ap6s a conclusdo da capacitacao.

Tera direito a certificado o aluno que concluir com todas as atividades obrigatérias do curso e
estiver com os procedimentos adequados na secretaria e podera emitir o certificado na propria
plataforma AVA da Consultre.

E vedada a gravacio, cépia ou reproducdo, por qualquer meio ou midia, dos videos das aulas e
do material didatico disponibilizado. Todo o contetido do curso (textos, material didatico ou
doutrinario) é de uso exclusivo da CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA, com
todos os direitos dos respectivos autores reservados e protegidos pela Lei n° 9.610/1998".

SUGESTOES TECNICAS

Com o objetivo de assegurar a boa experiéncia do aluno no AVA - Ambiente Virtual de
Aprendizagem, sugerimos as seguintes especificacdes técnicas:

Acesso a Internet, com velocidade de conexdo a partir de 20MBps (de preferéncia por cabo);
Computador desktop ou notebook com processador a partir de 3Ghz e 4GB de RAM;
Utilizacao preferencial dos navegadores Google Chrome ou Firefox;

Software de leitura de arquivos em formato PDF;

Fones de ouvido ou caixa de som para assistir as videos-aula.

IMPORTANTE: Caso ndo seja possivel atender a essas especificacbes, a qualidade do processamento dos
videos do curso podera ser comprometida.

Declaro para os devidos fins que li e concordo integralmente com o

Programa de Ensino a Distancia.

1 BRASIL. Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacio sobre direitos autorais e da
outras providéncias.
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INVESTIMENTO DA PROPOSTA N° 10326

. - Carga S
Qtd Descricao Horaria Unitario
Participacdo no curso a distancia “Cerimonial, Protocolo e
Organizagao de Eventos”, ministrado por meio de video-aulas
1 gravadas de um evento online ao vivo em qualidade VGA. R$ 847
Incluso: Acesso pelo periodo de 20 dias ao programa online,
Plano: | 9Y€ sera ministrado por meio de videoaulas gravadas em oon | T
" | qualidade VGA, Certificado digital; Material didatico no formato Aplicar Desconto
VGA | L , : : . .
Essencial digital, Ser]ha de acesso integral e exclusivo ao A_mblen_te Virtual 14%
de Aprendizagem (AVA) da Consultre para assistir as videoaulas R$ 728,42
e consulta aos materiais didaticos; Suporte técnico da Equipe
Consultre.
Valor Total R$728,42

INEXIGIBILIDADE:

A justificativa legal para contratacéo dos treinamentos pode ser verificada na conjugacéo do art. 25, inciso Il e
pardagrafo 1° (Inexigibilidade por notdria especializacdo), com art. 13, inciso VI (Contratacdo de servicos
técnicos relativos ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal), da Lei 8.666/93. Para justificar o preco da
contratacdo, dispomos de documentos de outros contratos firmados que asseguram a coeréncia e a
razoabilidade do valor de investimento apresentado nessa carta reserva, em conformidade com a Orientacédo
da AGU n° 17/2009 e Acdrddo do TCU n° 1.705/2007 — Plendrio.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apbs andlise e aprovacao da proposta, a contratacdo sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
deposito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9

1Doc: Proc. Administrativo Servigo - 015/2022 | Anexo: 1_Balizamento_Curso.pdf (8/11)

7/53



CK CONSULTRE | D) ).

Lonhaamenr
®slnres

DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidbes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: ead@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

VALIDADE DA PROPOSTA

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias apds a data de emissao.

Atencjosamente,

Filipe Ahnert
Diretor de Educacao a Distancia
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GOVERNO DO ESTADO DO PARA / SIAFEM2022 NOTA DE EMPENHO-NE

No. do Documento: 2022NE00234 Data de emissao: 12/09/2022 Gestao: 00001

Numero Prd: 111082022000070 Cod.Acao: **261113 DEA:

UG Descricao No.Processo

110108 AUDITORIA GERAL DO ESTADO 2022/1136539
CGC/MF

Credor: CONSULTRE-CONSULTORIA & TREINAMENTO LTDA 36003671-0001/53

Endereco: AV. CHAMPAGUAT, 645-ED.PALMARES, SALA502-CENTRO

Cidade: VILA VELHA UF: ES CEP: 29100011 Origem Material
NACIONAL
Evento uo Programa de Trabalho Fonte Nat .Desp. UGR PI

400091 11108 04128150889150000 0101000000 33903900 110108 4200008915C

Ref.Dispensa: 8666/93 Emp.Orig.: Acordo:
Licitacao : 07 INEXIGIVEL Modalidade: 1 ORDINARIO

Valor do Empenho: R$ ***xkxkxkkxkkxx*xx847, 600

OITOCENTOS E QUARENTA E SETE REATIS****kkkkkkkkhkhkhhhhhhhhrhhhhhdhrhhhhhhrhhhhhkrkhkkrk
R R R S S E S SRR S SRS S S S SRS SRS SRS S S S S S S S S S S SRS S EEEE S S SRS EEEEEEEREEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

Janeiro Fevereiro Marco
CRONOGRAMA DE
Abril Maio Junho DESEMBOLSO
PREVISTO
Julho Agosto Setembro
847,00
Outubro Novembro Dezembro Exercicio Seguinte
ITEM UNID. ESPECIFICACAO QTDE PRECO UNITARIO PRECO TOTAL
1 UND PAGAMENTO DE INSCRICAO 1 847,00 847,00
TOTAL OU A TRANSPORTAR ======> R§$ ****kxkkxkkxk*xx*x*x847 00

Local e Data da Entrega
AGE 13/09/2022 pag.
IMPRESSO PELO SIAFEM 1

093451832/72
EDILSON NERY PINHEIRO
Responsavel pela Emissao Ordenador da Despesa

Identificador de autqdeafvc. RdAfibkifaio SEriTE S THERT2P IcMFexo: 1_Balizamento_Curso.pdf (10/11)

Confira a autenticidade deste documento em https://www.sistemas.pa.gov.br/validacao-protocolo

N° do Protocolo: 2022/1136539 Anexo/Sequencial: 23
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ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO USUARIO: Andréa do Nascimento Pinto (Lei 11.419/2006)

EM 13/09/2022 12:46 (Hora Local) - Aut. Assinatura:
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PRODEPA REF: NRD172ZD 1/ 13.09.2022
NOTA EMPENHO: 110108-00001-2022.NE.00234

————————————————————————— DADOS DA DESCRIGAO DO PRD ——————————————————————————

ORGAO 11108 - AUDITORIA GERAL DO ESTADO

NUMERO PRD: 000070 / 2022 TIPO : 3 - SERVICO EMISSAO: 12/09/2022

DESCRICAO
CAPACITAGAO DA SERVIDORA
LUCILA RODRIGUES PEREIRA,

MATRICULA, DA ASSESSORIA
DE COMUNICAGAO - ASCOM D
ESTA AUDITORIA GERAL DO

ESTADO, NO CURSO A DISTAN
CIA "CEREMONIAL, PROTOCOL
O E ORGANIZAGAO DE EVENTO
s".

———————————————————————————————————————— FINAL DE DADOS DO PRD

Identificador de aut@¢dciue: AGMBKIERT SERIGT 1 TPERRZEX 4Rt 7éo: 1_Balizamento_Curso.pdf (11/11)

Confira a autenticidade deste documento em https://www.sistemas.pa.gov.br/validacao-protocolo
N° do Protocolo: 2022/1136539 Anexo/Sequencial: 23
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ASSINADO ELETRONICAMENTE PELO USUARIO: Andréa do Nascimento Pinto (Lei 11.419/2006)

EM 13/09/2022 12:46 (Hora Local) - Aut. Assinatura:

8EF4824BE32A74AA.6D9A3C1A0A3616B4.56441E6E4687215E.F7E67ADEAF 9B09EE



SIAFI Es
& Admini o Financeira £
do Governo Federal 7.0

\ TESOURONACIONAL

Data e hora da consulta: 13/12/2021 09:27
Usuario: *** 167.627-**
Impressdo Completa

Nota de Empenho

—UG Emitente

Caodigo Nome Moeda
240127 CENTRO DE TECNOLOGIA MINERAL REAL - (R$)
CNPJ Endereco CEP
04.074.457/0001-00 AV. PEDRO CALMON, 900 - CIDADE UNIVERSITARIA 21941-908
Municipio UF Telefone
RIO DE JANEIRO RJ  (XX21) 3865.7222 / (XX21) 3865.7326

Ano Tipo Numero

2021 NE 203
Célula Orcamentaria
Esfera PTRES Fonte de Recurso Natureza da Despesa UGR Plano Interno
1 172550 0100000000 339039 240127 2000000P-02

Data de Emissao Tipo Processo Taxa de Cambio Valor

10/12/2021 Ordinario 01207.000265/2021-97 0,0000 847,00

—Favorecido

Caddigo Nome
36.003.671/0001-53 CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
Endereco CEP
CHANPAGNAT 645 ED. PALMARES , SL CENTRO 29100-011
Municipio UF Telefone
VILA VELHA ES (27) 3340-0122

~—Amparo Legal

Cadigo Modalidade de Licitacao

11 DISPENSA DE LICITACAO

Ato Normativo Artigo Paragrafo Inciso Alinea

LEI 8.666 / 1993 24 - Il -
Descricao

CURSO A DISTANCIA DE CERIMONIAL, PROTOCOLO E ORGANIZAGAO DE EVENTOS , PARTICIPANTE
SERVIDOR WILKER LUIS FERNANDES. NO PERIODO DE 13 A 30 DE DEZEMBRO DE 2021 - PROCESSO
01207.000265/2021-97 - (MCT CAPACITACAO)

Local da Entrega

RIO DE JANEIRO - RJ

Informacao Complementar
24012706001062021 - UASG Minuta: 240127
Sistema de Origem

COMPRASNET-ME

(Versao| Data/Hora Operacao
L 002 10/12/2021 17:32:20 | Alteragao

1

1 1[6% 21/53




SIAFI Es
& Admini o Financeira £
do Governo Federal /?é\

\ TEsouroNACIONAL

Data e hora da consulta: 13/12/2021 09:27
Usuario: *** 167.627-**
Impressdo Completa

Nota de Empenho

~—Lista de ltens

Natureza de Despesa Total da Lista
339039 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDIC 847,00
Subelemento 48 - SERVICO DE SELECAO E TREINAMENTO

Seq. Descricao Valor do Iltem
001 Item compra: 00001 - Participagdo no curso a distancia Cerimonial, 847,00

Protocolo e Organizagédo de Eventos, ministrado por meio de video-aulas
gravadas de um evento online ao vivo em qualidade VGA. Incluso:
Acesso pelo periodo de 20 dias ao programa online, que sera ministrado
por meio de videoaulas gravadas em qualidade VGA; Certificado digital;
Material didatico no formato digital; Senha de acesso integral e exclusivo
ao Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da Consultre para assistir
as Videoaulas e consulta aos materiais didaticos; Suporte técnico da
Equipe Consultre. Participante servidor Wilker Luis Fernandes. No
periodo de 13 a 30 dedezembro de 2021.

Data Operacao Quantidade Valor Unitario Valor Total
10/12/2021 Incluséao 1,00000 847,0000 847,00

~—Assinaturas

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro
SILVIA CRISTINA ALVES FRANCA MARUSCA SANTANA CUSTODIO
***161.095-** ***949.717-**
10/12/2021 17:15:30 10/12/2021 17:32:20
(Versao| Data/Hora Operacido )

L 002 10/12/2021 17:32:20 | Alteracao ) 2 g 2%




ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo Servigo - /2022

1. DO OBJETO
1.1. Constitui objeto do presente termo de referéncia a contratacao da Consultre
consultoria e treinamento Ltda, CNPJ 36.003.671/0001-53, que oferecera o
curso “Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos, ministrado por
meio de videoaulas gravadas de um evento online ao vivo em qualidade
VGA”, para servidores da Camara Municipal de Caceres-MT.

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. A capacitagédo e treinamento de servidores € pega chave de uma excelente
estrutura organizagao, visto que garante colaboradores mais preparados para o
exercicio de suas atividades, que contribuirdo para o crescimento da organizacao.

3. DA DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
3.1. O objeto do presente Termo de Referéncia apresenta a seguinte descrigéo
detalhada e os seguintes quantitativos, conforme tabela abaixo:

ITEM DESCRICAO UND | atp. | VALOR VALOR

UNIT. TOTAL
Servico de Capacitagdo de Pessoal -
Curso Cerimonial, Protocolo e Organizagao
de Eventos Publicos, carga horaria de 20
01 horas UN 01 R$ 728,42 | R$ 728,42

cOD. TCE-MT: 00073603

4, DO ENQUADRAMENTO
4.1. Art. 25, inciso Il da Lei n? 8.666/1993, no que diz:

“Il - Para a contratacdo de servicos técnicos enumerados no art. 13
desta Lei, de natureza singular, com profissionais ou empresas de
notéria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgagcao.”

4.2. Art. 13, inciso VI, Lei n® 8.666/1993, no que diz:
“VI - Treinamento e aperfeicoamento de pessoal;”

5. SINGULARIDADE DO OBJETO

5.1. A singularidade do objeto deste Termo de Referéncia encontra-se no nucleo
do objeto, que ao ser analisado, percebemos que esta no substantivo “aula” sendo
este a acdo de execucao do presente. E por ser aula entende-se que ha um
professor que a ministrara, e como é sabido de todos que nenhuma aula é igual a
outra por mais que o tema seja o mesmo. Vejamos o que diz Luiz Claudio de
Azevedo Chaves, em seu artigo na Coluna Juridica JML.:

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, Centro, Caceres/MT — 78210-056

Fone: (65) 3223-1707 - www.caceres.mt.leg.br 1Doc:
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ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

“Chamamos de nucleo do objeto do servico a parcela da
execucao que lhe da identidade, que materializa a execucéao. A
obrigacao principal, que em qualquer servigo € um fazer. No servico
de limpeza, e.g., 0 nacleo do objeto reside na agdo de limpeza
propriamente dita (o fazer). A metodologia, a periodicidade, os
equipamentos e insumos constituem parte da especificagcdo, mas nao
€ por eles que o servigco se da por executado, ou seja, sem o fazer o
objeto ndo se materializa. Apenas quando o servente, aplicando a
metodologia, seguindo a periodicidade e utilizando os equipamentos
e insumos descritos no Termo de Referéncia, realiza a limpeza é que
0 servigo se da por executado. Eis ai o nucleo do objeto limpeza (...).
Nos servigcos de treinamento, a apresentacdo, objetivos gerais e
especificos, publico-alvo, metodologia e o conteddo programatico
constituem caracteristicas técnicas do objeto, mas definitivamente
ndo € seu nucleo. O objeto do servico de treinamento sé se
materializa com a aula (o fazer). E por meio desta agdo que o
professor/instrutor, fazendo uso da metodologia didatico-pedagdgica,
utilizando os recursos instrucionais e aplicando o0 conteudo
programatico, realiza o objeto. Portanto, o nucleo do servico é a
propria aula. Ora, se é a aula, ndo se pode, em regra, considerar
que seja um servico usual ou executado de forma padronizada; nao
se pode admitir que, quem quer que seja 0 executor (o professor),
desde que aplicando os recursos acima, obtenha os mesmos
resultados. Afinal, como € proprio do humano, as pessoas sao
diferentes entre si (...). Diante do acima exposto, é correto afirmar
que, sempre que o nucleo do servico de treinamento for a aula
(o fazer) significara que a atuacao do professor sera
determinante para o alcance dos resultados pretendidos,
apontando a natureza singular do servico. Em contrapartida, caso
o método supere a intervencdo do mestre, o treinamento nao
apresentara o elemento da singularidade. Percebe-se que a l6gica do
dever geral de licitar, em relagdo a estes servigos se inverte, sendo,
a singularidade a regra geral, na medida em que a quase totalidade
das acdes de capacitacdo sdo umbilicalmente dependentes da
intervencao do professor. Somente em carater excepcional é que um
treinamento anotard caracteristicas tdo proprias que exigira menor
interferéncia do orientador. ” (Grifei)

Desta maneira, vemos que neste curso tera a atuacao do instrutor e, portanto,
sera uma aula, caracterizando assim a singularidade do objeto.

6. DA NOTORIA ESPECIALIZACAO

6.1. A notoria especializagdo pode ser definida, segundo Luiz Claudio de Azevedo

Chaves, como:
“Do texto acima transcrito (que € o § 1°, do artigo 25, da Lei
8.666/93) nao é possivel encontrar nada que chegue perto
da ideia de fama ou algo do género. Notério especialista é o
profissional (ou empresa) que nutre entre seus pares, ou seja,
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“...n0 campo de sua especialidade...” a partir do historico de
suas realizagdes, quer dizer “...decorrente de desempenho
anterior...ou de outros requisitos relacionados com suas
atividades...” elevado grau de respeitabilidade e admiracao, de
forma que se “...permita inferir que o seu trabalho é essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfagéo do objeto
do contrato. ” (Grifei)

6.2. A professora serd Raab Simbes dos Santos, palestrante, consultora e

professora de cerimonial e protocolo de eventos e etiqueta com mais de 20
anos de experiéncia na area de cerimonial e protocolo. Ha oito anos ministra
aula de cerimonial e protocolo no ambito académico. Administradora, com
especializacbes em organizacao e gestao de eventos e em turismo. Cursou
Protocolo na Escola Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Policia Federal na area de cerimonial e protocolo, bem como organizou
eventos solenes para varias instituicbes como: Universidade de Brasilia,
Fundacdo Policia Federal, Secretaria de Administracdo Publica do DF,
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF,
Associacao Nacional dos Delegados da Policia Federal, Associacao Nacional
das Mulheres Policiais do Brasil- AMPOL, Secretaria de Planejamento do DF,
Associacao Brasileira de Especialistas em Alta Tecnologia, Associacao
dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula de cerimonial para o
ltamaraty, 6rgdo de referéncia na area, além de ter ministrado cursos e/ou
palestras em outras instituicbes como: Escola de Governo do Distrito
Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro
Universitario do Distrito Federal, Centro Universitario IESB, Faculdade AD1,
Grancursos, Legido da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa, Ministério do

Trabalho, Camara dos Deputados etc.

7. CONTEUDO DO CURSO

7.1.1.
temas
7.1.2.
7.1.3.
7.1.4.
7.1.5.
7.1.6.
7.1.7.
7.1.8.
7.1.9.
7.1.10.
7.1.11.
7.1.12.

Médulo 1 — Cerimonial, protocolo e etiqueta: os conceitos sobre os trés

O que é evento?

Como organizar um evento — visdo geral o que é cerimonial?
O que é protocolo?

Cerimonial em eventos online e hibridos

O que é etiqueta?

Projeto de eventos

Composi¢do de mesa de honra — impar, par e hino nacional
Arranjos florais para mesa de honra

Composicdo em diferentes formatos de mesa

Importéncia da criatividade dos eventos

Atribuicdes do cerimonial

7.2.Médulo 2 — Aplicacao da precedéncia oficial
7.2.1. Critérios de precedéncia: hierarquia, data de criacéo
7.2.2. Critério de precedéncia: estrangeiros
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.
8.1.

7.2.3. Critério de precedéncia: antiguidade de diplomacéo e idade

7.2.4. Critério para precedéncia: anfitriao
7.2.5. Critério para precedéncia: género
7.2.6. Ordem de precedéncia: internacional
7.2.7. Critério de precedéncia: populacao

Médulo 3 - Uso dos simbolos nacionais, internacionais, estaduais,

municipais e distritais nos eventos
7.3.1. Uso dos simbolos nacionais nos eventos
7.3.2. Uso da bandeira
7.3.3. Exercicio de fixacao

Médulo 4 — Tipologia de eventos
7.4.1. Classificacao e tipologia de eventos
7.4.2. Peculiaridade de cada tipo de evento
7.4.3. Inauguracao
7.4.4. Posse
Modulo 5 — Forma de tratamento
7.5.1. Formas de tratamento
7.5.2. Decreto n? 9.758/2019
Modulo 6 — Convite e mestre de cerimbnia
7.6.1. Convite
7.6.2. Mestre de cerimbnia
DA JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA CONTRATADA

A escolha da contratada recai sobre a autoridade competente que o faz por
ato discricionario e uma avaliacao subjetiva. Vejamos o que diz o Especialista em

Direito Administrativo, Luiz Claudio de Azevedo Chaves:

‘Ao conceituar “notéria especializagdo”, o dispositivo legal
encerra com a expressao “que permita inferir que o seu
trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a
plena satisfagdo do objeto do contrato”. Nao restam duvidas de
gue essa escolha dependera de uma analise subjetiva da
autoridade competente para celebrar o contrato. Nem
poderia ser diferente, pois se a escolha pudesse ser calcada
em elementos objetivos a licitagdo ndo seria inviavel. Ela é
impossivel justamente porque ha impossibilidade de
comparagao objetiva entre as propostas. ” (Grifei).

8.2.Dessa forma, presume que a autoridade competente, ao autorizar a
presente inexigibilidade, ja praticou tal ato.

9.
9.1.

DA JUSTIFICATIVA DO VALOR

A justificativa do valor a ser contratado encontra-se no fato de que este é o
menor preco que foi encontrado na data pretendida e o local de realizagdo do curso.
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10. DA ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO SERVICO

10.1. Por se tratar de um curso online, as aulas comecarao assim que for efetuada
a matricula conforme folder do curso, disponivel no site oficial da Contratada.

10.2. Apéds a realizagdo do curso os servicos serao recebidos conforme a seguir:

10.2.1. Provisoriamente em até 05 (cinco) dias uteis, o servidor que
realizara o curso recebera os servicos para verificacdo e conformidade
com o conteudo programatico.

10.2.2. Definitivamente em até 10 (dez) dias Uteis apOs recebimento
provisério, serd efetivado o recebimento definitivo, com aposicao de
assinatura nas vias do Documento Auxiliar NF-e (Danfe) ou na Nota
Fiscal.

10.3. .Na hipétese de irregularidade no servico prestado pela CONTRATADA, o
servidor credenciado do CONTRATANTE reduzira a termo os fatos ocorridos e
encaminhara a autoridade superior, para procedimentos inerentes a aplicacdo de
penalidades.

11. DO PRAZO

11.1. O prazo do contrato sera de prestacdo imediata e o servidor tera até 20 dias
corridos. via online, para acessar conteudo programatico 24 horas por dia, 7 dias da
semana.

12. DO REAJUSTAMENTO
12.1. O preco do produto ndo podera ser reajustado.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
13.1. S&o obrigagdes da CONTRANTE:

13.1.1. Receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas no edital e
Seus anexos;
13.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do

objeto recebido provisoriamente com as especificagcbes constantes do
Termo de Referéncia e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;
13.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigoes, falhas
ou irregularidades verificadas, para que seja reparado ou corrigido;
13.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacées da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;
13.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo estabelecidos no Termo de Referéncia;
13.2. A administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucao do presente Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
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14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagbes constantes no Termo de
Referéncia e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as
despesas decorrente da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:

14.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢cdes, conformes
especificagdes, prazo e local constantes no TR, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constara o produto fornecido, marca, pre¢o unitario e total, contra
bancéria e data de emisséo.

14.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de
acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n®
8.078, de 1990);

14.1.3. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 1 (uma) hora que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagao;

14.1.4. Manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas.
14.1.5. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

15. DO CRITERIO PARA JULGAMENTO
15.1. O critério adotado para julgamento das propostas sera do tipo menor preco
unitario.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas deste processo correrdo com recursos proprios da Camara
Municipal de Céceres, no orgamento vigente, na seguinte dotacao:

Ficha 20. Elemento 01.031.1001.2004.0000 3.3.90.39.00.

17. DO CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO
17.1. O pagamento do objeto deste Termo de Referéncia se dara no prazo de até
30 (dias) contados do recebimento definitivo do objeto.

18. DO CONTROLE DA EXECUCAO

18.1. Nos termos do Art. 67 da Lei 8.666, de 1993, sera designado representante
para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

18.2. A fiscalizacao de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnica ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o Art. 70 da Lei 8.666, de 1993.

18.3. O representante da Administracdo anotara em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
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for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

19.1. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a Contratada,
observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de 1993, e subsidiariamente
a Lein®9.784, de 1999.

19.2. A autoridade competente, na aplicacao das sancgdes, levara em consideracao
a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracéao, observado o principio da proporcionalidade.

20. ELABORADOR

DEZENIR APAREIDA DE SOUZA FRANCA
Diretor da Secretaria de Aquisigéo, Licitagcdo, Contrato e Patriménio.

21, VISTO

CLAUDIO ARVELINO SONAQUE
Diretor da Secretaria de Aquisicao, Licitacao, Contrato e Patrimdnio

22. APROVACAO
22.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com o Art. 7°,
paragrafo 22, inciso |, da Lei 8.666/93.

Caceres-MT, 10 de novembro de 2022

JOEL CORDEIRO DE SOUZA
Diretor Geral Camara Municipal de Céceres
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PREFEITURA MUNICIPAL DE VILA VELHA
AVENIDA SANTA LEOPOLDINA, 840 - CEP 29102-375 - COQUEIRAL ITAPARICA - FONE 27 3149-7251
Estado do Espirito Santo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

PREFEITURA DE
VILA VELHA

CERTIDAO NEGATIVA

DE DEBITOS PARA COM A FAZENDA PUBLICA MUNICIPAL

N° 156678/2022

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito em face do Cadastro Municipal especificado, ressalvando a Fazenda Publica

Municipal o direito de cobrar quaisquer dividas que venham a ser apuradas. Esta certidao refere-se exclusivamente ao Cadastro Municipal,
nao abrangendo os demais cadastros do sujeito passivo identificado, se for o caso.

CRC 268386 Crc Original: 268386 Situacao: Ativo
Razéo Social/Nome CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA EPP
CNPJ / CPF 36.003.671/0001-53
Inscrigdo Estadual/RG 0

Endereco 29100-013 - AVN CHAMPAGNAT, 645 SALA 502
Bairro CENTRO Cidade VILA VELHA Estado ES

VILA VELHA, 03 de Novembro de 2022

Esta Certidao é valida até: 03/12/2022

Data Geracao: 03/11/2022 Data Emissao: 03/11/2022

Tanto a veracidade da informacédo quanto a manutengéo da condi¢éo de nao devedor podera ser verificada na seguinte
pagina da Internet: www.vilavelha.es.gov.br

Identificacao 3019798

Numero da Certidao: 156678/2022
Controle: 268386

ATENCAO: Qualquer rasura ou emenda INVALIDARA este documento.

Certidao emitida gratuitamente pela internet em 03/11/2022
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ESTADO DO ESPIRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA

Certidao Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual - MOD. 2

Certidao N° 20220000969877

Identificacdo do Requerente: CNPJ N° 36.003.671/0001-53

Certificamos que, até a presente data, ndo existe débito contra o portador do Cadastro de Pessoa
Juridica acima especificado, ficando ressalvada a Fazenda Publica Estadual o direito de cobrar
quaisquer dividas que venham a ser apuradas.

Certidao emitida via Sistema Eletronico de Processamento de Dados, nos termos do Regulamento
do ICMS/ES, aprovado pelo Decreto n° 1.090-R, de 25 de outubro de 2002.

Certidao emitida em 03/11/2022, valida até 01/02/2023.

A autenticidade deste documento podera ser confirmada via internet por meio do endereco
www.sefaz.es.gov.br ou em qualquer Agéncia da Receita Estadual.

Vitéria, 03/11/2022.

Autenticagdo eletronica: 0017.0D35.FAF(0.94E9
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MINISTERIO DA FAZENDA
Secretaria da Receita Federal do Brasil
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

CERTIDAO POSITIVA COM EFEITOS DE NEGATIVA DE DEBITOS RELATIVOS AOS TRIBUTOS
FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA UNIAO

Nome: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA
CNPJ: 36.003.671/0001-53

Ressalvado o direito de a Fazenda Nacional cobrar e inscrever quaisquer dividas de
responsabilidade do sujeito passivo acima identificado que vierem a ser apuradas, é certificado que:

1. constam débitos administrados pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) com
exigibilidade suspensa nos termos do art. 151 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 -
Cadigo Tributario Nacional (CTN), ou objeto de decisdo judicial que determina sua
desconsideragao para fins de certificagao da regularidade fiscal, ou ainda nao vencidos; e

2. ndo constam inscrigdes em Divida Ativa da Unido (DAU) na Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN).

Conforme disposto nos arts. 205 e 206 do CTN, este documento tem os mesmos efeitos da certidao
negativa.

Esta certidao é valida para o estabelecimento matriz e suas filiais e, no caso de ente federativo, para
todos os 6rgaos e fundos publicos da administragéo direta a ele vinculados. Refere-se a situagédo do
sujeito passivo no ambito da RFB e da PGFN e abrange inclusive as contribuigdes sociais previstas
nas alineas 'a' a 'd' do paragrafo tnico do art. 11 da Lei n® 8.212, de 24 de julho de 1991.

A aceitacao desta certidao esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade na Internet, nos
enderecos <http://rfb.gov.br> ou <http://www.pgfn.gov.br>.

Certiddo emitida gratuitamente com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2/10/2014.
Emitida as 10:47:32 do dia 03/11/2022 <hora e data de Brasilia>.

Valida até 02/05/2023.

Caddigo de controle da certidao: 6381.8277.3CF4.760C

Qualquer rasura ou emenda invalidara este documento.
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Pagina 1 de 1

PODER JUDICIARIO
JUSTICA DO TRABALHO

CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS

Nome: CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (MATRIZ E FILIAIS)
CNPJ: 36.003.671/0001-53

Certiddo n°: 37636036/2022

Expedicgdo: 03/11/2022, as 10:46:32

Validade: 02/05/2023 - 180 (cento e oitenta) dias, contados da data
de sua expedicéo.

Certifica—-se gue CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (MATRIZ E
FILIAIS), inscrito(a) no CNPJ sob o n° 36.003.671/0001-53, NAO CONSTA
como inadimplente no Banco Nacional de Devedores Trabalhistas.
Certiddo emitida com base nos arts. 642-A e 883-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, acrescentados pelas Leis ns.° 12.440/2011 e
13.467/2017, e no Ato 01/2022 da CGJT, de 21 de janeiro de 2022.
Os dados constantes desta Certiddo sdao de responsabilidade dos
Tribunais do Trabalho.

No caso de pessoa juridica, a Certiddo atesta a empresa em relacédo
a todos os seus estabelecimentos, agéncias ou filiais.

A aceitacdo desta certiddo condiciona-se a verificacdo de sua
autenticidade no portal do Tribunal Superior do Trabalho na
Internet (http://www.tst.jus.br).

Certidédo emitida gratuitamente.

INFORMAQAO IMPORTANTE

Do Banco Nacional de Devedores Trabalhistas constam os dados
necessdrios a identificacdo das pessocas naturais e Jjuridicas
inadimplentes perante a Justiga do Trabalho quanto as obrigacgdes
estabelecidas em sentenca condenatdéria transitada em julgado ou em
acordos Jjudiciais trabalhistas, inclusive no concernente aos
recolhimentos previdencidrios, a honordrios, a custas, a
emolumentos ou a recolhimentos determinados em lei; ou decorrentes
de execugdo de acordos firmados perante o Ministério Publico do
Trabalho, Comissdo de Conciliacdo Prévia ou demais titulos que, por
disposicgdo legal, contiver forga executiva.

Duvidas e sugestdes: cndt@tst.jus.br
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Consulta Regularidade do Empregador https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jst

| e |
CAIXA

CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Certificado de Regularidade
do FGTS - CRF

Inscrigdo: 36.003.671/0001-53
Razao

Social:
Endereco: AV CHAMPAGNAT 645 ED PALMARES SL 502 / CENTRO / VILA VELHA /
ES / 29100-011

CONSULTRE CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA

A Caixa EconO6mica Federal, no uso da atribuicdo que lhe confere o
Art. 7, da Lei 8.036, de 11 de maio de 1990, certifica que, nesta data,
a empresa acima identificada encontra-se em situagdao regular
perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS.

O presente Certificado ndo servird de prova contra cobranca de
quaisquer débitos referentes a contribuicdes e/ou encargos devidos,
decorrentes das obrigacdes com o FGTS.

Validade:24/10/2022 a 22/11/2022

Certificagcdo Nimero: 2022102400374817201790

Informagao obtida em 03/11/2022 10:50:15

A utilizagdo deste Certificado para os fins previstos em Lei esta
condicionada a verificacdo de autenticidade no site da Caixa:
www.caixa.gov.br
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Oficio Interno 774/2022

De: Marcio C. - SI
Para: DG - DIRETORIA GERAL - A/C Joel S.

Data: 17/10/2022 as 16:36:14

Ao Sr.
Joel Cordeiro de Souza
Diretor Geral da Camara Municipal de Caceres

ASSUNTO: Curso de Aperfeigoamento em Comunicagao

Senhor Diretor,

Com objetivo de aprimorar meus trabalhos enquanto comunicador na Camara Municipal de Caceres, solicito o custeio
do curso de "Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos", promovido na modalidade EAD [ensino a distancial,
pela empresa Cusultre, que possui mais de 30 anos de experiéncia no desenvolvimento de solugbes em Educagao

Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administragao Publica.

Solicito a realizagéo desse curso com base nas atribuigdes do meu cargo de Analista de Comunicagao

Social/Jornalismo da Camara Municipal de Caceres, estabelecidas no edital 01/2018-CMC, especialmente no trecho

em que diz: "auxiliar a Mesa nos assuntos de cerimonial"
Os detalhes da proposta, como o valor, descricdo das atividades e carga horaria do curso, seguem em anexo.

Vale destacar que a proposta enviada pela empresa, contendo desconto de 14%, possui a validade de 60 dias,
contados a partir do dia 13 de outubro de 2022.

Atenciosamente,

Marcio Camilo da Cruz
Analista em Comunicag¢ao/Jornalismo

Anexos:

Cerimonial_Protocolo_e_Organizacao_de_Eventos_Publicos_Consultre_1_.pdf
Proposta_ EAD_com_desconto_10326_2022.pdf

Assinado digitalmente (emisséo + anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Marcio Camilo da Cruz 17/10/2022 16:37:25 1Doc MARCIO CAMILO DA CRUZ CPF 018.XXX.XXX-32

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: AEOE-B24A-2158-0D6F
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Nossa Historia Contato Certidoes e Atestados

CURSOS E EVENTOS CONTEUDOS EXCLUSIVOS °
CAPACITACAO CONSULTRE PLAY ) FERELED AT
A Presencial Ao Vivo EAD In Company Webinarios

Cerimonial, Protocolo e Organizacao de Eventos Publicos

Curso atualizado e em conformidade com a Lei n° 5.700/71 e o Decreto n° 70.274/72

100% em Video Aulas 20 HORAS FullHD

€ Como funciona este curso EAD?

Este curso é um Programa de Educacdo a Distancia (EAD) ministrado por meiode videoaulas fragmentados em maodulos e tdpicos
lineares, como um planode estudo em qualidade FULLHD, disponibilizadas exclusivamente noAmbiente Virtual de
Aprendizagem (AVA) da Consultre e com acesso facil erapido em qualquer dispositivo conectado a internet.

O aluno, apds a confirmacdo de sua matricula, tera acesso imediato ao curso,podendo acessar 24 horas por dia, 7 dias da
semana, pelo periodo de 20 diascorridos. E de responsabilidade do aluno completar todo o treinamentodurante o prazo vigente
do curso.

Qual a proposta do curso?

Habilitar os participantes do curso a executarem solenidades com exceléncia.Apresentar o cdigo de regras que rege o
cerimonial brasileiro; Tratar dosprincipios que devem ser observados na pratica do cerimonial e protocolo; Garantir o
profissionalismo na manutencdo protocolar dos eventos.

A quem se destina?

Chefe de cerimonial e organizacdo de eventos, secretarias executivas,assessores, profissionais de relacdes publicas e que
atuam ou desejam atuarnas areas de cerimonial e protocolo, planejamento e organizacdo de eventos.
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Conteudo do Curso

OBS.: O Conteudo Programatico esta sujeito a atualiza¢cdes sem aviso prévio

B MODULO 1 - CERIMONIAL, PROTOCOLO E ETIQUETA: OS CONCEITOS SOBRE OS TRES TEMAS

+ O QUE E EVENTO?

« COMO ORGANIZAR UM EVENTO - VISAO GERAL

+ O QUE E CERIMONIAL?

« O QUE E PROTOCOLO?

+ CERIMONIAL EM EVENTOS ONLINE E HiBRIDOS

* O QUE E ETIQUETA?

* PROJETO DE EVENTOS

« COMPOSICAO DE MESA DE HONRA - IMPAR, PAR E HINO NACIONAL
« ARRANJOS FLORAIS PARA MESA DE HONRA

« COMPOSICAO EM DIFERENTES FORMATOS DE MESA
« IMPORTANCIA DA CRIATIVIDADE DOS EVENTOS

« ATRIBUICOES DO CERIMONIAL

£ MODULO 2 - APLICACAO DA PRECEDENCIA OFICIAL

« CRITERIOS DE PRECEDENCIA: HIERARQUIA, DATA DE CRIACAO

« CRITERIO DE PRECEDENCIA: ESTRANGEIROS

« CRITERIO DE PRECEDENCIA: ANTIGUIDADE DE DIPLOMACAO E IDADE
« CRITERIO PARA PRECEDENCIA: ANFIRIAO

« CRITERIO PARA PRECEDENCIA: GENERO

« ORDEM DE PRECEDENCIA: INTERNACIONAL

« CRITERIO DE PRECEDENCIA: POPULACAO

& MODULO 3 - 0 USO DOS SIMBOLOS NACIONAIS, INTERNACIONAIS, ESTADUAIS, MUNICIPAIS E DISTRITAIS NOS EVENTOS

+ USO DOS SIMBOLOS NACIONAIS NOS EVENTOS
« USO DA BANDEIRA
« EXERCICIO DE FIXACAO

& MODULO 4 - TIPOLOGIA DE EVENTOS

« CLASSIFICACAO E TIPOLOGIA DE EVENTOS
* PECULIARIDADE DE CADA TIPO DE EVENTO
« INAUGURACAO

« POSSE

£ MODULO 5 - FORMA DE TRATAMENTO

* FORMAS DE TRATAMENTO
* DECRETO N° 9.758/2019

B MODULO 6 - CONVITE E MESTRE DE CERIMONIA

* CONVITE
« MESTRE DE CERIMONIA
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Professor

Raab Simoes dos Santos

Palestrante, consultora e professora de cerimonial e protocolo de eventos e etiqueta com mais de 20
anos de experiéncia na area de cerimonial e protocolo. Ha oito anos ministra aula de cerimonial e
protocolo no ambito académico. Administradora, com especializagbes em organiza¢do e gestdo de
eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola Internacional de Protocolo em Madri. Atuou 11 anos
na Policia Federal na area de cerimonial e protocolo, bem como organizou eventos solenes para varias
instituicGes como: Universidade de Brasilia, Fundac¢ao Policia Federal, Secretaria de Administracao Publica
do DF, Secretaria de Estado de Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associa¢ao Nacional
dos Delegados da Policia Federal, Associacdao Nacional das Mulheres Policiais do Brasil- AMPOL,
Secretaria de Planejamento do DF, , Associacdo Brasileira de Especialistas em Alta Tecnologia, Associacao
dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula de cerimonial para o Itamaraty, érgao de referéncia na
area, além de ter ministrado cursos e/ou palestras em outras institui¢cdes como: Escola de Governo do
Distrito Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS, Centro Universitario do Distrito
Federal, Centro Universitario IESB, Faculdade AD1, Grancursos, Legido da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa,
Ministério do Trabalho, Camara dos Deputados etc.
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CONSULTRE | Ensino a Distancia

(3 e derin_

Proposta n°® 10326 | Data: 13/10/2022

Para:
Marcio Camilo da Cruz -

PROPOSTA DE
CAPACITACAO
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C‘.. CONSULTRE

A CONSULTRE - INSTITUCIONAL

Com mais de 30 anos de experiéncia, a Consultre é especializada no desenvolvimento de solucoes
em Educacao Corporativa dentro de mais de 10 areas da Administracao Publica.

O reconhecimento pelo mercado da seriedade, competéncia e exceléncia nas solucoes
desenvolvidas pela Consultre legitima a sua notéria especializacado e alicerca a sua vasta experiéncia
na capacitacao e desenvolvimento de pessoas, por meio de seus cursos e eventos realizados em
agenda aberta ou fechada (in company).

Como resultado do trabalho desenvolvido, a Consultre, além de ser uma das empresas mais
tradicionais do segmento, apresenta marcos expressivos em seu escopo de atuacio, dentre eles:

Organizadora da Maratona das Contratacdes Publicas, o maior encontro online
da area de Licitacdes e Contratos Administrativos, que capacitou, na ultima
iy edicido do evento, mais de 9,5 mil agentes publicos;

Pioneirismo na capacitacdo a distdncia no setor publico, com cardapio
diversificado de temas nas modalidades online ao vivo e EAD tradicional (video
aulas gravadas);

Realizacdo de uma das maiores e mais diversas agendas de capacitacoes
presenciais, reunindo variados temas, especialistas e publicos nas principais
cidades do Brasil;

Desenvolvimento de capacitacdes consolidadas e ministradas por especialistas
que vivenciam a pratica do agente publico, propiciando uma experiéncia
alinhada com a necessidade das instituicoes.

Uma equipe completa de professores especialistas com experiéncia pratica,
compartilhando conhecimento e insigths que facilitardo a sua aprendizagem.

MISSAO: Compartilhar conhecimento e valores, contribuindo para o desenvolvimento humano,
visando a felicidade das pessoas, familia e sociedade.

VISAO: Ser uma empresa modelo em desenvolvimento humano, servindo a sociedade para a
construcdo de um mundo melhor.

VALORES: Foco na Felicidade - Espirito de Servir - Respeito ao Ser Humano -
Exceléncia - Transparéncia - Etica
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+30 ANOS +80 MIL +5 MIL +3 MIL
de tradi«;éo e pessoas clientes Capacitagaes
credibilidade capacitadas fidelizados realizadas

A CAPACITACAO EAD GRAVADO

A modalidade de capacitacdo ead gravado possibilita ao aluno uma flexibilidade de estudar onde e
quando quiser, no seu proéprio ritmo de aprendizagem, tendo a sua disposicdo video-aulas
fomentado para reflexdes sobre os assuntos abordados que visam consolidar a teoria a pratica, com
acesso facil e rapido em qualquer dispositivo conectado a internet.

Como funciona a capacitacao ead gravado da Consultre?

Ap0s efetivada a inscricdo, o aluno tera acesso ao AVA, com 0s recursos necessarios para assistir as
aulas:

Acesso pelo Computador, Tablet ou
Celular quantas vezes quiser, de onde
estiver, 24h por dia.

Professores de mercado, que vivem na
pratica o que ensinam.

Material didatico disponibilizado em
formato digital para visualizar ou baixar.

Certificado de conclusao reconhecido pelo
mercado com validacdo QRCode.

Suporte Consultre dara apoio ao aluno no

processo de aprendizagem do curso.
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INFORMAGCOES IMPORTANTES

Os cursos EAD Consultre sao realizados a distancia pela Internet, onde o aluno recebera login e
senha por e-mail de acesso restrito, pessoal e intransferivel, podendo assistir todas as videos-
aula e realizar as atividades pedagogicas propostas. E proibido ao aluno fornecer seu login e
senha para acesso de terceiros.

O curso estara disponivel para o aluno dentro do prazo vigente de acesso, ap6s sua matricula,
podendo acessar 24 horas por dia, 7 dias da semana.

E de responsabilidade do aluno completar todo o treinamento durante o prazo vigente do
curso.

A nota fiscal é eletrénica e serd emitida ap6s a conclusdo da capacitacao.

Tera direito a certificado o aluno que concluir com todas as atividades obrigatérias do curso e
estiver com os procedimentos adequados na secretaria e podera emitir o certificado na propria
plataforma AVA da Consultre.

E vedada a gravacio, cépia ou reproducdo, por qualquer meio ou midia, dos videos das aulas e
do material didatico disponibilizado. Todo o contetido do curso (textos, material didatico ou
doutrinario) é de uso exclusivo da CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA, com
todos os direitos dos respectivos autores reservados e protegidos pela Lei n° 9.610/1998".

SUGESTOES TECNICAS

Com o objetivo de assegurar a boa experiéncia do aluno no AVA - Ambiente Virtual de
Aprendizagem, sugerimos as seguintes especificacdes técnicas:

Acesso a Internet, com velocidade de conexdo a partir de 20MBps (de preferéncia por cabo);
Computador desktop ou notebook com processador a partir de 3Ghz e 4GB de RAM;
Utilizacao preferencial dos navegadores Google Chrome ou Firefox;

Software de leitura de arquivos em formato PDF;

Fones de ouvido ou caixa de som para assistir as videos-aula.

IMPORTANTE: Caso ndo seja possivel atender a essas especificacbes, a qualidade do processamento dos
videos do curso podera ser comprometida.

Declaro para os devidos fins que li e concordo integralmente com o

Programa de Ensino a Distancia.

1 BRASIL. Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacio sobre direitos autorais e da
outras providéncias.
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INVESTIMENTO DA PROPOSTA N° 10326

. - Carga S
Qtd Descricao Horaria Unitario
Participacdo no curso a distancia “Cerimonial, Protocolo e
Organizagao de Eventos”, ministrado por meio de video-aulas
1 gravadas de um evento online ao vivo em qualidade VGA. R$ 847
Incluso: Acesso pelo periodo de 20 dias ao programa online,
Plano: | 9Y€ sera ministrado por meio de videoaulas gravadas em oon | T
" | qualidade VGA, Certificado digital; Material didatico no formato Aplicar Desconto
VGA | L , : : . .
Essencial digital, Ser]ha de acesso integral e exclusivo ao A_mblen_te Virtual 14%
de Aprendizagem (AVA) da Consultre para assistir as videoaulas R$ 728,42
e consulta aos materiais didaticos; Suporte técnico da Equipe
Consultre.
Valor Total R$728,42

INEXIGIBILIDADE:

A justificativa legal para contratacéo dos treinamentos pode ser verificada na conjugacéo do art. 25, inciso Il e
pardagrafo 1° (Inexigibilidade por notdria especializacdo), com art. 13, inciso VI (Contratacdo de servicos
técnicos relativos ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal), da Lei 8.666/93. Para justificar o preco da
contratacdo, dispomos de documentos de outros contratos firmados que asseguram a coeréncia e a
razoabilidade do valor de investimento apresentado nessa carta reserva, em conformidade com a Orientacédo
da AGU n° 17/2009 e Acdrddo do TCU n° 1.705/2007 — Plendrio.

EFETIVACAO DA CONTRATACAO

Apbs andlise e aprovacao da proposta, a contratacdo sera efetivada por meio da confirmacao feita
pela instituicdo contratante a Consultre e posterior envio da nota de empenho, autorizacdo de
servico/fornecimento ou similar.

O pagamento devera ser realizado, ao final do servico prestado, em nome de CONSULTRE -
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA (CNPJ 36.003.671/0001-53), através de boleto bancério,
deposito, DOC ou ordem bancéria na seguinte conta:

e BANCO DO BRASIL: Agéncia 1240-8 | Conta Corrente: 105.895-9
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DADOS CADASTRAIS DA CONSULTRE

Razao Social: CONSULTRE - CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA.

Endereco: Av. Champagnat, 645, Ed. Palmares, 3° andar - Centro - 29.100-011 - Vila Velha, Espirito
Santo

CNPJ: 36.003.671/0001-53

Insc. Estadual: Isento

Insc. Municipal: 24.687-0

Certidbes: http://www.consultre.com.br/certidoes

Telefone: (27) 3340-0122 / (27) 9 8179-1115 (WhatsApp)

Site: www.consultre.com.br - E-mail: ead@consultre.com.br

*Estamos cadastrados no SICAFI

VALIDADE DA PROPOSTA

Essa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias apds a data de emissao.

Atencjosamente,

Filipe Ahnert
Diretor de Educacao a Distancia
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Oficio Interno 1- 774/2022

De: Joel S. - DG
Para: PRESIDENCIA - GABINETE DA PRESIDENCIA

Data: 18/10/2022 as 11:15:39

Segue solicitagao de curso para autorizagéo.
Em tempo informo que o servidor ainda nao fez curso nesse ano.

Joel Cordeiro de Souza
Diretor Geral
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Oficio Interno 2- 774/2022
De: Domingos S. - PRESIDENCIA

Para: DG - DIRETORIA GERAL

Data: 20/10/2022 as 10:05:33

Autorizado, porem de forma on line.

Domingos Oliveira Dos Santos
Presidente da Camara Municipal de Caceres
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Oficio Interno 3- 774/2022

De: Joel S. - DG
Para: SALCP - SECRETARIA DE AQUISICAO, LICITACAO, CONTRATOS E PATRIMONIO

Data: 20/10/2022 as 11:44:25

Segue solicitacao de curso para providencias.

Joel Cordeiro de Souza
Diretor Geral
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Oficio Interno 4- 774/2022

De: Claudio S. - SALCP
Para: DCLC - DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

Data: 25/10/2022 as 11:19:47

Segue para conhecimento.

Claudio Arvelino Sonaque
Diretor da Secretaria de Aquisigbes, Licitagbes, Contratos e Patrimbénio
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De: Juliclei A. - SCONF
Para: DCLC - DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS - A/C Dezenir F.

Data: 11/11/2022 as 10:09:03

Prezada Senhora

Segue em anexo Dotagao Orgcamentaria ficha 20, conforme solicitado.
Atenciosamente,

Juliclei Gomes de Almeida

Diretor da Secretaria de Contabilidade e Financas da Camara Municipal de Caceres

Anexos:
DOTACAO_ORCAMENTARIA_FICHA_20_OUTROS_SERVICOS_PESSOA_JURIDICA_11_11_2022.pdf
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CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

03.960.333/0001-50 Exercicio: 2022

A Vs. Senhoria

Prezado(a) Senhor(a):

Emissdo: 11/11/2022 Page 1

Estamos através da presente, comunicacao a V.Exa., para efeito de
disponibilidade quanto a limites para processos de licitacao publica. O saldo
existente, apurado nesta data pela divisao de contabilidade, da verba
orcamentaria abaixo destacada:

Cddigo da Ficha
Orgao

Unidade
Dotacao

Saldo Orcamentario :

: 20

: 01 PQDER LEGISLATIVO

:01 CAMARA MUNICIPAL
:01.031.1001.2002.00003.3.90.39.00

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

R$31.457,00
TRINTA E UM MIL, QUATROCENTOS E CINQUENTA E SETE REAIS

Assinado de forma digital por

JULICLEI GOMES DE JULICLEI GOMES DE

Atenciosamente, ALMEIDAQ2871896194 & i ovoes -os00

Chefe da Divisdo de Contabilidade
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De: Dezenir F. - DCLC
Para: PJ - NICOLAS

Data: 11/11/2022 as 10:25:22

Prezado Senhor

Encaminho processo para analise e emisséo de parecer juridico quanto a legalidade.

Dezenir Aparecida de Souza Franga
Auxiliar Administrativo
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De: Nicolas R. - PJ
Para: SALCP - SECRETARIA DE AQUISI(}AO, LICITA(}AO, CONTRATOS E PATRIMONIO

Data: 13/11/2022 as 16:01:43

Pedido de parecer juridico Curso de Aperfeicoamento em Comunicagao

Parecer Setor Juridico n° 211/2022.

Origem: Setor de Compras da Camara Municipal de Caceres.
Destinatario: CMARA MUNICIPAL DE CACERES

Orgao: PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL DE CACERES

Assunto: Andlise juridica dos autos do processo de dispensa protocolo n.° 15/2022.

EMENTA: Inexigibilidade de Licitagdo. Contratagdo Direta. Participagdo em curso externo.
Inexigibilidade de Licitagdo. Artigo 25, Il Lei 8.666/93. Curso em Comunicagao.

Em pauta, analise do processo de dispensa n.° 15/2022, que tem como finalidade a contratagao
de Curso de Capacitagao em “Cerimonial, Protocolo e Organizagdo de Eventos”.

O pedido veio instruido com a assinatura dos referidos servidores, bem como com os seguintes
documentos:

Foram juntados aos autos os seguintes documentos:

1. - Solicitagdo de autorizagéo requerida pelo servidor Marcio Camilo da Cruz, (fls. 01) em
17/10/2022;

2. Ha o acordo do Excelentissimo Senhor Presidente da Camara Municipal de Caceres, em
20/10/2022 09:00 horas;

3. Dotacao orgamentaria de R$31.457,00 TRINTA E UM MIL, QUATROCENTOS E CINQUENTA E SETE
REAIS, fl. 40;

Balizamento de Precgos, fls. 02;

Pesquisa de Pregos, fls. 09 a 11;

6. Proposta do Curso de Capacitagdo em Contabilidade Publica, (fls. 03 — 07) no valor de R$
728,42 reais;

7. Termo de referéncia, (folhas n° 13-19), de 10/11/2022;

8. Presente certiddes de regularidade Fiscal, FGTS, e previdenciaria, com base na Sumula
n° 09 do Tribunal de Contas do Estado do Mato Grosso. Fls. 20 a 24.

1. DA CONTRATAGAO POR INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO.

ok

O inciso XXI, artigo 37 da nossa Carta Magna dispbe regra sobre a obrigatoriedade da
Administracao Publica em realizar suas contratacbes através de processo licitatorio:

“Art. 37. (...)

XXI| — ressalvados os casos especificados na legislagcdo, as obras, servigos, compras e alienagbes
serdo contratados mediante processo de licitagdo publica que assegure igualdade de condi¢cbes
a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas
as condigbes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente permitira as exigéncias de
qualificagdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigagoes.
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Percebe-se que a Constituigdo concedeu a possibilidade da contratagcdo sem licitagdo desde
que especificados em legislagao, por lei ordinaria.

Nos termos da Consulta, o fulcro da mesma reside na possibilidade de utilizagao da
inexigibilidade de licitagao para a contratacdo do objeto ora mencionado.

DA INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO PARA CURSOS ABERTOS DE CAPACITAGAO

Sabe-se que a Lei n° 8.666/93 estabeleceu hipéteses em que esse procedimento podera ser
inexigivel ou até dispensado, conforme prescritos nos artigos 24 e 25 do diploma legal.

Assim, estando a contratagcdo enquadrada em qualquer das hipéteses legais o procedimento
licitatorio podera ser afastado. O mesmo raciocinio deve ser aplicado as contratagdées de cursos
abertos para capacitacao de servidores.

Dispde artigo 25 capute inciso Il c/c artigo 13, inciso VI da Lei de Licitagdes (Lei n® 8.666/93):
Art. 25. Einexigivel a licitagdoquando houverinviabilidade de competigdo, em especial:

ll-para acontratagao de servigos técnicos enumerados no art. 13 desta Lei, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notéria especializa¢cdo, vedada a inexigibilidade para servigcos de publicidade e
divulgagéo;

Por sua vez, dispde o artigo 13 da mesma Lei:

Art.13. Para os fins desta Lei, consideram-se servigos técnicos profissionais especializados os trabalhos
relativos a:

(..)

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

Como se V€, o art. 25, Il da Lei Geral de Licitagdes reconhece que determinados servigos, 0s
“técnicos especializados”, quando “singulares”, sdo incomparaveis entre si, ainda que haja
pluralidade de solugdes e/ou executores. O artigo 13 acima transcrito oferece uma lista de quais
servigos sao tratados como sendo “técnicos especializados”.

O elemento central dessa hipotese de afastamento da licitacdo é: possivel presenca de varios
executores aptos, mas inviavel a comparagao objetiva de suas respectivas propostas.

Na licdo do eminente Professor Jorge Ulisses Jacoby Fernandes (in Contratagdo Direta sem Licitagéo, Brasilia
Juridica, p. 281):

“No caput do art. 25 [da Lei n° 8.666/93], estabelece a Lei que é inexigivel a licitagao quando houver inviabilidade de
competicdo, em especial, quando ocorrer uma das trés hipoteses retratadas nos trés incisos que anuncia. A
expressao utilizada é salientada pela doutrina patria para assegurar que se trata de elenco exemplificativo, firmando
a assertiva de que os casos registrados n&o s&o unicos. Ha, porém, outra consequéncia decorrente do uso de tal
expressao, nem sempre alcangada pelos estudiosos do tema: ao impor taxativamente a inviabilidade, associando-a
ao termo inexigibilidade, a Lei estabeleceu caracteristica essencial e inafastavel do instituto da inexigibilidade. Assim,
mesmo quando se caracterizar um dos casos tratados nos incisos, se for viavel a competigao, a licitagéo é exigivel,
porque nao foi preenchido o requisito fundamental descrito no caput do art. 25.”

Entendimento veiculado pelo TCU no Acérdéo n® 427/99:

Firmar o entendimento de que a inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso Il do art. 25 da Lei n°® 8.666/93 sujeita-
se a fundamentada demonstragdo de que a singularidade do objeto — ante as caracteristicas peculiaridades das
necessidades da Administracéo, aliadas ao carater técnico profissional especializado do prestador — inviabiliza a
competigdo no caso concreto, ndo sendo possivel a contratagao direta por inexigibilidade de licitagdo sem
observancia do caputdo art. 25 da Lei n° 8.666/93.

Em se tratando de treinamento e aperfeigoamento de pessoal, a singularidade que leva a
inviabilidade de competi¢cao decorredos critérios objetivos e subjetivos relacionados aos
professores/palestrantes, a saber: didatica, forma de exposi¢ao do conteudo, dominio do
assunto, quantidade de cursos ministrados, formag¢ao académica, etc.
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Insta destacar que a Advocacia-Geral da Unido, por meio da Orientagédo Normativa n® 18/2009
expediu a seguinte recomendacao:

Assuntos: AGU e INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO. Orientagdo Normativa/ AGU n° 18, de
01.04.2009 (DOU de 07.04.2009, S. 1, p. 14) - “Contrata- se por inexigibilidade de licitagdo com
fundamento no art. 25, inc. Il, da Lei n® 8.666, de 1993, conferencistas para ministrar cursos
para treinamento e aperfeicoamento de pessoal, ou a inscricdo em cursos abertos, desde que
caracterizada a singularidade do objeto e verificado tratar-se de notério especialista”.

Com efeito, na fundamentacao da orientagdo normativa acima citada constou:

Na Decisédo 439/1998-Plenario, por sua vez, a Corte de Contas consignou a extrema necessidade e
importancia do treinamento e aperfeicoamento de servidores para a exceléncia do servigo publico, e definiu como
servico singular todo aquele que verse sobre treinamento diferenciado em relacdo ao convencional ou rotineiro do

mercado.Sugeriu que seriam singulares aqueles cursos desenvolvidos ou adaptados especificamente para o
atendimento das necessidades do contratante ou voltados para as peculiaridades dos provaveis treinandos.

Na analise da proposta do curso de capacitagao a ser realizado por meio de EAD, o curso € de
extrema importancia ao servidor Marcio Camilo Cruz, pois este € jornalista e deve se atentar e
qualificar aos eventos que s&o e serdo celebrados por esta Casa de Leis.

Em complemento cite-se a Sumula n°® 264/2011 do TCU mencionada pela area técnica (fl. 81-v):

A inexigibilidade de licitagdopara a contratacdo de servigos técnicoscom pessoas fisicas ou juridicas
de notéria especializagiosomente é cabivel quando se tratar de servigo de natureza singular, capaz de
exigir, na selecao do executor de confianga, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios

objetivos de qualificacdo inerentes ao processo de licitagao, nos termos do art. 25, inciso Il, da Lei n°®
8.666/1993.”(Ac. 1.437/2011-P).

Dessa forma, tendo em vista que o caso dos autos se refere a contratacao de curso aberto,
mostra-se de grande relevancia, inclusive para maior seguran¢a do Administrador, que estejam
evidenciadas a singularidade do objeto e a notoriedade do profissional ou empresa, na forma da
lei.

Ademais, devem-se observar os requisitos de ordem formal, estabelecidos no paragrafo unico
do art. 26 da Lei n. 8.666/93 quais sejam a razao da escolha do fornecedor e a justificativa do

preco.

A justificativa para a realizagdo do curso encontra-se presente no projeto basico, folha 15, os
quais destacam a capacitacédo do servidor exercem atividades relacionadas ao evento.

A docente responsavel sera a senhora, Raab Simdes dos Santos

Palestrante, consultora e professora de cerimonial e protocolo de eventos e etiqueta com mais
de 20 anos de experiéncia na area de cerimonial e protocolo. Ha oito anos ministra aula de
cerimonial e protocolo no ambito académico. Administradora, com especializagbes em
organizagéo e gestéao de eventos e em turismo. Cursou Protocolo na Escola Internacional de
Protocolo em Madri. Atuou 11 anos na Policia Federal na area de cerimonial e protocolo, bem
como organizou eventos solenes para varias instituicbes como: Universidade de Brasilia,
Fundacgéo Policia Federal, Secretaria de Administragdo Publica do DF, Secretaria de Estado de
Desenvolvimento Urbano e Meio Ambiente do DF, , Associagcdo Nacional dos Delegados da
Policia Federal, Associagdo Nacional das Mulheres Policiais do Brasil- AMPOL, Secretaria de
Planejamento do DF, , Associagdo Brasileira de Especialistas em Alta Tecnologia, Associagdo
dos Peritos Criminais Federais etc. Ministrou aula de cerimonial para o Itamaraty, 6érgéo de
referéncia na area, além de ter ministrado cursos e/ou palestras em outras instituicbes como:
Escola de Governo do Distrito Federal, Policia Federal, Biblioteca Nacional, Faculdades UPIS,
Centro Universitario do Distrito Federal, Centro Universitario IESB, Faculdade AD1, Grancursos,
Legido da Boa Vontade, TRTs, TSE, Funasa, Ministério do Trabalho, Camara dos Deputados
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etc.

RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR E JUSTIFICATIVA DO PREGO

Determina o paragrafo unico do art. 26 da Lei 8.666/93, a necessidade de se demonstrar a
razao da escolha do fornecedor e a justificativa do prego, sempre que se realizar contratagédo
por meio de inexigibilidade de licitagao, verbis:

"Paragrafo unico. O processo de dispensa, de inexigibilidade ou de retardamento, previsto neste
artigo, sera instruido, no que couber, com os seguintes elementos:

I—(...)
Il - razdo da escolha do fornecedor ou executante;

[l - justificativa do prego".

DEMONSTRAR DOTACAO ORCAMENTARIA NECESSARIA PARA ARCAR COM VALOR
MINIMO DE R$ 728,42 (SETECENTOS E VINTE E OITO REAIS E QUARENTA E DOIS
CENTAVOS).

Verifico que a empresa que prestara o Curso de Capacitagcao sera a CONSULTRE
CONSULTORIA E TREINAMENTO LTDA CNPJ: 36.003.671/0001-53, apresentou nos autos os
seguintes documentos e certiddes para sua contratagao.

» Certidao negativa de débito com o Estado do Espirito Santo,
» Certidao negativa municipio de Vila Velha

» Certidao Negativa com a Uniao Federal;

» Certidao de Regularidade com a Justi¢a do Trabalho;

» Certidao de Regularidade do INSS,

» Certidao de Negativa de Débito com o FGTS.

DA CONCLUSAO

Ante o exposto, conclui-se pelo enquadramento de Curso de Capacitagcdo em cerimonial ao
servidor requerente na excegao prevista no art. 25, I, da Lei de Licitagbes e é perfeitamente
possivel sob o aspecto juridico-formal, o procedimento de contratagdo do por meio de
inexigibilidade de licitagao.

E o parecer, salvo melhor juizo.
Caceres, MT, 13 de novembro de 2022.
NICOLAS MURTINHO RAMOS
Advogado da Camara Municipal

OAB — MT n° 19.005/0
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Assinado digitalmente (emissao) por:

Assinante Data Assinatura

Nicolas Murtinho Ramos 13/11/2022 16:02:33 1Doc NICOLAS MURTINHO RAMOS CPF 029.XXX.XXX-79

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo: 7683-42C4-328A-C277
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De: Claudio S. - SALCP
Para: CIl- CONTROLADORIA INTERNA

Data: 17/11/2022 as 09:31:18

Senhor,

Segue para analise e emissao de parecer quanto a conformidade. Em tempo, informo que a dotagdo orgcamentaria
pode ser encontrada no Despacho Servigo - 1- 015/2022

Atenciosamente,

Claudio Arvelino Sonaque
Diretor da Secretaria de Aquisi¢ées, Licitagbes, Contratos e Patriménio
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De: Lucas S. - Cl
Para: DCLC - DEPARTAMENTO DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS

Data: 21/11/2022 as 10:41:19

Bom dia, segue parecer em anexo.

Lucas Pinheiro Sposito
Controlador Interno

Anexos:

055_parecer_curso_de_capacitacao.pdf

Assinado digitalmente (anexos) por:

Assinante Data Assinatura
Lucas Pinheiro Sposito 21/11/2022 10:42:40 1Doc LUCAS PINHEIRO SPOSITO CPF 013.XXX.XXX-00

Para verificar as assinaturas, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo: 15D6-8DD7-8CB0-6947
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Parecer n° 055/2022 — Unidade de Controle Interno
Modalidade: Conformidade

Referéncia: Processo Administrativo Servigo — 15/2022

Assunto: Curso de Capacitacdo
Objetivo: Verificar se o processo de inexigibilidade atende as exigéncias legais e orientagdes
juridicas desta Casa de Leis

Interessado (a): Camara Municipal de Caceres

RELATORIO:

Vem ao exame deste Controlador da Camara Municipal de Caceres, os autos de
Contratacio de curso de capacitaciao pelo processo de inexigibilidade — Contratacao

direta para a Camara Municipal de Céceres.

Apontamos que a contratagdo foi fundamentada no art. 25, inc. II, combinado
com o art. 13, Inc. VI dalei de licitagdes, logo inexigibilidade de licitagdao, conforme orientagao
juridica presente nos autos.

Cabe ressaltar que o parecer juridico atestou pela legalidade do processo portanto
esta controladoria se pautard em realizar a conformidade e cumprimento das exigéncias do
Departamento Juridico.

Este é o Relatorio. Passo a opinar.

FUNDAMENTACAO:

DO CONTROLE INTERNO

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osério, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 Fax (65) 3223-6862 site: www.camaracaceres.mt.gov.br
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A Constituicdao Federal de 1988, em seu art. 74, estabelece as finalidades do
sistema de controle interno, a lei 2.454 de 23 de outubro de 2014 estabelece em seu art. 15, 11
ao Controle Interno, dentre outras competéncias, “comprovar a legalidade e avaliar os
resultados, quanto a eficécia e a eficiéncia, da gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial do

Poder Legislativo”.

Tendo em vista que a contratagdo sub examine, implica em realizacdo de

despesa, resta demonstrada a competéncia do Controle Interno para andlise e manifestacao.

DA CONFORMIDADE

Segundo a norma ABNT NBR ISO/IEC 17000:2005, a Avaliagdo da
Conformidade é a “demonstragcdo de que requisitos especificados relativos a um produto,

’

processo, sistema, pessoa ou organismo sdo atendidos” .

Logo subentende-se que qualquer avaliacdo feita para verificar se um objeto

atende a requisitos pré-estabelecidos encaixa-se neste conceito.

Entretanto, hd que se distinguir a avaliacdo da conformidade feita
pontualmente, daquela feita sistematicamente, que € o campo da avaliagdo da conformidade

que nos interessa abordar.

Neste sentido, para fins didéticos, cabe introduzir um conceito de avaliagdao
da conformidade que ndo € o apresentado na NBR ISO/IEC 17000:20005, mas tem significado
semelhante, além de permitir uma andlise mais critica do contexto em que a atividade é exercida

no Brasil.

“A Avaliagdo da Conformidade é um processo sistematizado, com regras preé-
estabelecidas, devidamente acompanhado e avaliado, de forma a propiciar adequado

grau de confianca de que um produto, processo ou servico, ou ainda um profissional,

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osério, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 Fax (65) 3223-6862 site: www.camaracaceres.mt.gov.br
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atende a requisitos pré-estabelecidos por normas ou regulamentos, com o menor custo

possivel para a sociedade”.

Este conceito preconiza a ideia de tratamento sistémico, pré-estabelecimento

de regras e, como em todo sistema, acompanhamento e avaliacdo dos seus resultados.

Existem ainda duas outras definicdes para avaliagdo da conformidade, todas

com o mesmo significado:

a) Segundo a ABNT ISO/IEC Guia 2, a Avaliagdo da Conformidade € um “exame
sistemdtico do grau de atendimento por parte de um produto, processo ou servico a requisitos
especificados”;

b) Na visdo da Organizacio Mundial do Comércio — OMC, a Avaliacio da
Conformidade é “qualquer atividade com objetivo de determinar, direta ou indiretamente, o

atendimento a requisitos aplicdveis”.

Para concluir a Avaliagdo da Conformidade, que serd feita nestes autos tem o
objetivo de assegura a administracdo publica que o processo estd de acordo com as normas ou

regulamentos previamente estabelecidos.

SERVICOS TECNICOS DE NATUREZA SINGULAR POR PROFISSIONAIS/EMPRESAS
DE NOTORIA ESPECIALIZACAO

Perguntas Sim | Nao Fls.
1) Abertura de processo administrativo devidamente autuado, protocolado e X 01-47
numerado?
2) Ha solicitagao e justificativa da necessidade do objeto? (Lei n° 8.666/1993, X 01e25
art. 14)
3) Ha indicacdo dos recursos or¢camentarios para cobertura da despesa? (Lei | X 40
n° 8.666/1993, art. 14)
4) Consta justificativa da situacdo de dispensa ou de inexigibilidade, com os | X 13-19

elementos necessdrios a sua caracterizacdo? (Lei n° 8.666/1993, art. 26)
4.1) O objeto da contratacido € servi¢o técnico profissional especializado

relativo a treinamento e aperfeicoamento de pessoal? (Lei Federal n° 8666/93 | X 13-19
arts. 13 e 25)

4.2) O servico apresenta natureza singular? (Lei Federal n° 8666/93 arts. 13e | X 13-19
25)

Rua Coronel José Dulce esquina com a Rua General Osério, centro, Caceres/MT — CEP: 78.200-000
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5) H4 comprovagdo de que o contratado detenha habilitacdo e notéria 03-08
especializacdo e que esta esteja intimamente relacionada com a singularidade | X 13-19
do objeto?

6) O processo contém a justificativa de preco? (Lei n° 8.666/1993, art. 26, | X 09-12

paragrafo tnico, III)

7) Consta comprovacdo por parte da empresa contratada de: (Lei n°
8.666/1993, art. 195, § 3°, CF)

7.1) Certidao Negativa de Débito do INSS X 20a24
7.2) Certiddo Negativa de Débitos de Tributos e Contribuicdes Federais,
Estaduais e Municipais

7.3) Certificado de Regularidade do FGTS

7.4) Certificado de Regularidade com a Justica do Trabalho

8) Consta parecer juridico atestando a legalidade? X 42 - 45

CONCLUSAO

O presente trabalho referiu-se a realizacdo de Parecer de Conformidade na Contratacao
de curso de capacitacio pelo processo de inexigibilidade — Contratacao direta para a
Camara Municipal de Caceres norteada pelo art. 235, inc. 1I, combinado com o art. 13, Inc. VI
da lei de licitacdes (e demais apontamentos do Departamento Juridico).

E o parecer.

Encaminhem-se os autos ao Presidente da Comissdo de Licitacdo para conhecimento.

Caceres-MT, 11 de novembro de 2022.

LUCAS PINHEIRO SPOSITO
Controlador Interno
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De: Dezenir F. - DCLC
Para: GR-LICITACAO - Comissao Permanente de Licitagao

Data: 21/11/2022 as 11:11:16

Senhores

Encaminho o Processo para providéncias cabiveis, dando impulso a inexigibilidade, com o devido cadastramento no
sistema, autuagao e posteriormente enviando ao Presidente desta Casa para a consequente homologagao.

Dezenir Aparecida de Souza Franca
Auxiliar Administrativo
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