ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

TERMO DE REFERENCIA
CONTRATACAO DIRETA
DISPENSA DE LICITACAO N° 028/2025

1. DO OBJETO

1.1.  Constitui objeto do presente termo de referéncia contratagdo de pessoa
juridica especializada para organizacdo e realizacdo de evento com cerimonial e buffet,
incluindo a ornamentagdo e fornecimento de equipamentos, sem locac¢ao de espaco, para
realizagdo de evento em comemoragao ao dia do vereador, para atender a Camara
Municipal de Caceres-MT, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e

exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | COD. TCE DESCRIGAO UNLFOR. |@TD| VALOR DE

REFERENCIA

SERVICO DE ASSESSORIA NA
AREA ADMINISTRATIVA - DO TIPO
ORGANIZACAO, COORDENACAO

1 316020-3 E REALIZACAO DE EVENTO PARA SERVICO 1 R$ 59.500,00
450 PESSOAS, SEM LOCACAO DE
ESPACO
1.2. O evento sera realizado no dia 01 de outubro, no Centro de Convengdes

Maria Sophia da Silva Leite, localizado na Secretaria de Industria e Comércio, Meio
Ambiente e Turismo de Céceres (Sicmatur). O horario de inicio esta previsto para as
19h00, com término as 23h00. O jantar devera ser servido entre 21h00 e 21h30,
conforme cronograma estabelecido.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 03 (trés) meses, contados da
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo serd apurado em pesquisa de
precos e balizamento, utilizando como parametro o disposto no artigo 3°, da IN n°

002/2023 — SLC.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

A presente contratacdo fundamenta-se em Documento de Formaliza¢do da
Demanda n° 082/2025, em que foram apresentados os servigos a serem
executados, constando-se a justificativa da necessidade dessa contratacao.

A demanda tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica especializada na
organizacdo, coordenacdo e execucdo de evento institucional, abrangendo os
servigos de decoragdo e ornamentagdo, buffet, fornecimento de equipamentos,
disponibilizagdo de equipe de apoio, sem locacdo de espacgo, destinados a
realizacdo da solenidade em comemorac¢ao ao Dia do Vereador.

A iniciativa visa promover a valorizagdo do Poder Legislativo e de seus
membros, por meio de um evento comemorativo que ressalte a importancia da
atuacdo parlamentar para a sociedade. Para tanto, torna-se necessario contar
com empresa capacitada para planejar, organizar e executar todos os aspectos
operacionais do evento, garantindo sua adequada realizagdo.

A contratada devera fornecer os servigos de recepcao e cerimonial, estrutura de
buffet completo com alimentagdo e bebidas ndo alcoolicas, decoracdo tematica
adequada a solenidade, bem como os equipamentos necessarios ao bom
andamento do evento (tais como mesas, cadeiras, toalhas, copos, pratos,
talheres, rechauds, balcdes, dentre outros).

A contratagdo ¢ justificada pela necessidade de assegurar um evento com
padrao de qualidade condizente com a representatividade da data
comemorativa.

A IN n° 002/2023 — SLC, dispensa a necessidade do Estudo Técnico Preliminar
quando a contratagdo direta se concretiza pelos incisos I e II, do art. 75, da Lei

n° 14.133/2021.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO

DE VIDA DO OBJETO
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4.1. A solugdo proposta consiste na contratagdo de pessoa juridica especializada
para a organizagao e realizacdo de evento institucional comemorativo ao Dia do
Vereador, abrangendo todas as etapas necessdrias a execu¢do adequada do
evento, desde o planejamento até a desmontagem e finalizagdo dos servicos
prestados.

4.2. A execugdo do objeto abrange todas as etapas do ciclo de vida do servigo,
compreendendo:

4.2.1. Planejamento e organizacio prévia: devera ser realizada reunido prévia
com a administracdo para defini¢do dos detalhes do evento, cardépio,
protocolo cerimonial e layout do ambiente. Elaboracdo do cronograma e
planejamento da logistica operacional.

4.2.2. Execuciao e montagem: transporte, montagem e preparacdo de toda a
estrutura, incluindo mobilidrio (mesas, cadeiras, toalhas, etc.), utensilios e
equipamentos para o servigo de buffet. Instalacio da ornamentagdo do
ambiente, conforme orientacdo da Camara. Preparacdo da alimentacdo e
posicionamento da equipe técnica e de apoio.

4.2.3. Realizacdo do evento: Conducao do cerimonial por equipe qualificada.,
Recepcao e atendimento ao publico. Servico de buffet conforme horério
previamente estabelecido, Suporte técnico continuo durante todo o evento.

4.2.4. Desmontagem e limpeza pos-evento: A contratada serd responsavel pela
limpeza do espago, durante e apds o evento, incluindo a remocao de
residuos e devolucdo do local em perfeitas condi¢des. Desmontagem e
retirada de todos os equipamentos e materiais utilizados.

4.3. Descricao detalhada dos servigos:

ITEM DESCRIGAO
SERVICO D~E ASSESSORIA NA AREA ADMINISTRATIVA - DO TIEO
ORGANIZACAO, COORDENAGCAO E REALIZACAO

DE EVENTO PARA 450 PESSOAS, SEM LOCAGAO DE ESPAGO.

1. ASSESSORIA TECNICA E COORDENAGAO DO EVENTO:
SERVICO DE ASSESSORIA ADMINISTRATIVA NA AREA DE
EVENTOS PARA PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E EXECUCAO,

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 3

Assinado por 2 pessoas: VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA

=

Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/8060-FD84-4034-D34D


https://www.caceres.mt.leg.br/

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

INCLUINDO GESTAO DE CRONOGRAMA, FORNECEDORES E
ESTRUTURA, GARANTINDO ADEQUADA ALOCACAO DOS
RECURSOS E EXCELENCIA NA ENTREGA DO EVENTO.

2. DECORAGCAO/ORNAMENTACAO DO ESPAGO: MONTAGEM DE
AMBIENTE INSTITUCIONAL E DECORATIVO COM OS SEGUINTES
ITENS:

¢* ENTRADA DECORADA COM CORTINA DE VOAL BRANCA,;

®* TAPETE VERMELHO DE 25M X 1,90M PARA RECEPGAO DE
AUTORIDADES E CONVIDADOS;

¢ 06 ARRANJOS FLORAIS
¢ 06 COLUNAS PARA SUPORTE DOS ARRANJOS;

* MESA PRINCIPAL DE 3M X 1,10M COM 10 CADEIRAS E TACAS
DE VIDRO;

* DECORAGCAO DE MESAS E DO PALCO ONDE SERA A
APRESENTAGAO DO EVENTO.

®* TELAODE LED

®* CARPETE, ARRANJO FLORAL NAS MESAS EM QUE SERA
SERVIDO O JANTAR

®* RECEPCAO RESPONSAVEL PELA CONDUGCAO DA SOLENIDADE

e DECORACAO DE ESPACO RESERVADO PARA FOTOS

* LUZES DECORATIVAS EM CORES PARA O PALCO, MASTRO DE
BANDEIRAS E PASSARELA

e 04 REFLETORES BRANCOS EM TRILHICAS PARA ILUMINAGAO
DO PALCO.

3. BUFFET COMPLETO PARA 450 PESSOAS. INCLUINDO:
ENTRADA: MIX DE FRIOS, PASTAS E TORRADAS

PRATO PRINCIPAL: SALADA DE FOLHAS, FRUTAS E MOLHO DE
IOGURTE SALADA DE FOLHAS, FRANGO DEFUMADO E MOLHO
CREAM CHESSE/MARACUJA E MEL, ARROZ BRANCO, ARROZ
COM CHAMPINGNON E QUEIJO, CARNE AO MOLHO DE
FERRUGEM COM GERGELIM, FRANGO AO CATUPIRY,
COSTELINHA ASSADA DESOSSADA AO MOLHO DE MELADO E
CANA, PURE DE BATATA DOCE, NHOQUE DE BATATA COM
MOLHO DE TOMATES FRESCOS E MANJERICAO, FAROFA DE
BANANA PICANTE E SEM PIMENTA

SOBREMESA: BOLO DE CHOCOLATE COM CALDA DE
BRIGADEIRO/AMARULA, NOZES E BOLA DE SORVETE

BEBIDAS: AGUA COMUM, AGUA COM GAS, REFRIGERANTES
DIVERSOS E SUCO NATURAL DEVIDAMENTE REFRIGERADOS,
SERVIDOS EM JARRAS.

4. ESTRUTURA: MESAS E CADEIRAS ORNAMENTADAS COM
TOALHAS BRANCAS COMPATIVEIS COM TAMPOES REDONDOS; 2
MESAS DE 4 METROS COM RECHAUDS, BAIXELAS, TRAVESSAS,
BANDEJAS E DEMAIS UTENSILIOS PARA MANTER OS ALIMENTOS
AQUECIDOS E ORGANIZADOS.
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5. UTENSILIOS: TALHERES, TAGAS, PRATOS, CADEIRAS, TAMPOES
E TOALHAS DE MESA PARA ATENDER AS NECESSIDADES DO
EVENTO

6. LIMPEZA PRE E POS-EVENTO: LIMPEZA GERAL DO LOCAL
ANTES DA MONTAGEM, DURANTE E APOS A REALIZACAO DO
EVENTO, INCLUINDO HIGIENIZACAO DOS BANHEIROS
MASCULINO E FEMININO, EM ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DO
ESPACO CEDIDO.

7. CONDUTOR DE EVENTOS/LOCUTOR: PROFISSIONAL COM BOA
ORATORIA E DICGAO PARA CONDUGAO FORMAL DA
SOLENIDADE, RECEPGCAO DE AUTORIDADES E APRESENTACAO
DOS HOMENAGEADOS, GARANTINDO PROTOCOLO E FLUIDEZ
NO ROTEIRO DO EVENTO.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Os servigos, objeto deste Termo de Referéncia, serdo prestados de forma
indireta.

5.2. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto do presente Termo de
Referéncia.

5.2.1. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do
presente Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

5.3. Os servigos deverao ser executados no prazo de vigéncia do contrato, que
serda de 03 (trés) meses, contados a partir da assinatura do contrato, com a efetiva
prestacao dos servigos no local definido pela Administracdo, de forma unica, a partir
das ordens de servigos.

5.4. Cabera tnica e exclusivamente 8 CONTRATADA a responsabilidade
pelo transporte, carga, descarga ¢ montagem dos materiais necessarios para a
execucao dos servicos, assim como os custos provenientes de tais atos.

5.5. O evento devera seguir o cronograma previamente estabelecido pela
Camara Municipal de Caceres, incluindo horarios para montagem, execucdo e

desmontagem.
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5.6. Os alimentos e bebidas servidos deverdo seguir rigorosamente as normas

sanitarias e de vigilancias vigentes;

5.7. Os materiais e equipamentos utilizados deverdo estar em perfeito estado

de conservacgao, funcionamento e higiene;

5.8. A empresa devera adotar medidas que assegurem o conforto, seguranca e

bem-estar dos participantes durante todo o evento.

5.9. A empresa contratada devera cumprir rigorosamente os horarios

estabelecidos para o inicio e término do evento, bem como observar pontualmente o

horério estipulado para o servico de jantar, conforme cronograma previamente

definido pela Administragao.

5.10. A empresa contratada serd integralmente responsavel pela limpeza e

conservagdo do espago utilizado para o evento, tanto antes, durante e apds sua

realizagdo, garantindo condi¢des adequadas de higiene, organizacao e seguranca aos
participantes.

5.11. Ao término do evento, o ambiente devera ser devolvido a Administrag¢ao

em perfeitas condi¢cdes de limpeza, preservando-se as caracteristicas originais do

local.

5.12. Caso o objeto nao esteja de acordo com as especificacdes exigidas, a
Secretaria Solicitante ndo o aceitara e lavrara termo circunstanciado do fato,
que devera ser encaminhado a autoridade superior, sob pena de
responsabilidade.

5.13. A CONTRATADA devera observar e adotar os critérios e praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos, quando couber.

5.14. Os servigos deverdo ser planejados e executados visando a economia ¢
redu¢do do consumo de energia e de agua, bem como na utilizagdo de
equipamentos € materiais, que reduzam o impacto ambiental.

5.15. Deverd ser priorizado o emprego de mao de obra, materiais,
equipamentos de origem local, para a execugdo da manutengao.

5.16. Na preparacao dos alimentos que serao servidos, fica vedada a utilizagao

de produtos altamente toxicos, segundo a classificagdo do Ministério da Saude.
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5.17. A CONTRATADA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade
e acessibilidade na execucao dos servigos, quando couber:

5.17.1. Usar produtos de limpeza e conservagdo que obedecam as classificagdes
e especificacdes determinadas pela ANVISA;

5.17.2. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e alimentos;

5.17.3.Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
necessarios para a execucao de servigos;

5.17.4. Priorizar o uso de materiais reciclaveis, biodegradaveis ou reutilizaveis,
sempre que possivel,

5.17.5. Garantir acessibilidade fisica ¢ comunicacional, inclusive com mobiliario
adequado e atendimento inclusivo para pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida;

5.18. O evento sera realizado no dia 01 de outubro, no Centro de Convengoes
Maria Sophia da Silva Leite, localizado na Secretaria de Industria e Comércio,
Meio Ambiente e Turismo de Céceres (Sicmatur). O horédrio de inicio esta
previsto para as 19h00, com término as 23h00. O jantar devera ser servido entre

21h00 e 21h30, conforme cronograma estabelecido.

5.18.1.DO JANTAR: O jantar fixo em buffet devera servir o cardapio pré-
estabelecido com opgdes de pratos que sdo servidos de forma fixa. Sera
distribuido em 02 (duas) mesas que devem ter réchaud, com intuito de
manter os alimentos aquecidos, assim como baixelas, colheres, pegadores,
travessas e bandejas para servimento.

5.18.2.DOS UTENSILIOS E MATERIAIS: As jarras para sucos e refrigerantes
deverdo ser em vidro, transparente e liso. Os guardanapos deverdao ser em
papel branco, lisos ¢ de boa qualidade. A contratada devera fornecer todos
os vasilhames, utensilios ¢ acessorios necessarios a execucao dos servigos,
tais como, toalhas limpas, vasilhames, bandejas, guardanapos, talheres,
jarras, gelo etc., sempre em conformidade com a especificacdo descrita

neste Termo de Referéncia.
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5.18.3.DA DECORACAO: A decoracio solicitada deve estar pronta com uma
antecedéncia minima de 1 (uma) horaantes do evento e¢/ou atividade a ser
iniciada, com a alimentac¢do exposta de acordo com o acordado entre as
partes.

5.18.4.DO CERIMONIALISTA: O cerimonialista devera estar pronto no local
do evento com antecedéncia minima de 30(trinta) minutos do horario de
inicio do evento. O texto e script do evento serd entregue pela Contratada
ao Contratado com antecedéncia de 1(uma) semana.

5.18.5.DOS GARCONS: Os gargons/gargonetes solicitados devera apresentar-se
no local com uma antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos,
devidamente trajado e arrumado (fardamento ou uniforme com
identificacdo), para iniciar a (s) atividade (s) a (s) qual foi designado e que
sejam inerentes a fungao, tais como servir alimentos e bebidas.

5.18.6. DA ORGANIZACAO DO EVENTO: A Contratada devera se reunir com
a equipe designada pela Contratante para esclarecer e organizar todo
evento.

5.18.7.DA LIMPEZA E CONSERVACAO DO LOCAL DE REALIZACAO DO
EVENTO: Os servicos de limpeza e conservacao do local de realizacao do
evento deverdo ser executados de forma criteriosa, antes, durante e apos a
solenidade, garantindo a higienizagdo completa dos ambientes utilizados,
incluindo areas internas e externas, banheiros, areas de circulagdo e locais
destinados a montagem de estruturas e equipamentos. A execucdo dos
servigos deverd assegurar a manuten¢do da ordem, da salubridade e da
apresentacdo adequada do espaco, contribuindo para um ambiente limpo,
seguro e acolhedor aos participantes.

5.19. Para a plena e eficaz execucdo do objeto contratual, os servicos deverdao
ser prestados em estrita conformidade com as especificagdes previamente

estabelecidas, observando-se todos os critérios técnicos, operacionais e

protocolares constantes na descri¢ao do objeto.

Rua Coronel José Dulce, esquina com Rua General Osério, S/N, CENTRO, CACERES-MT
CEP: 78210-056 - Fone: (65) 3223-1707 - Site: https://www.caceres.mt.leg.br/ 8

Para verificar a autenticidade do documento, acesse https://cmcaceres.1doc.com.br/verificacao/8060-FD84-4034-D34D

Assinado por 2 pessoas: VALDINEI CEBALHO DE SOUZA e VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA

=


https://www.caceres.mt.leg.br/

ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

6. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

6.1. Toda a mao de obra envolvida no atendimento dos servigos, objeto do contrato,
incluindo as trocas de pecas, materiais ou equipamentos, ficard a cargo da
CONTRATADA.

6.2. Os materiais a serem empregados € os servigos a serem executados pela
CONTRATADA deverao obedecer:

6.2.1. As prescrigdes e recomendagdes dos fabricantes relativamente ao
emprego, uso, transporte e armazenagem de produtos;

6.2.2. As normas técnicas mais recentes da ABNT (Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas) e do INMETRO (Instituto Nacional de Metrologia).
6.2.3. Os horarios poderao ser alterados a critério da Administragao ou a pedido

da CONTRATADA, desde que justificado, mediante prévia anuéncia da

Fiscalizagao.

7. DOS CASOS DE FORCA MAIOR OU CASO FORTUITO

7.1. Ocorrendo fato novo decorrente de forga maior ou de caso fortuito, impedindo a
realizagdo do evento, o Contratante obriga-se a pagar a Contratada os servicos
que forem prestados de fato.

7.2. Caso o cancelamento do evento ocorrer antes da prestacdo dos servigos por
parte da Contratada, por motivo de for¢a maior ou caso fortuito, ¢ a
Administragdo nao remarcar nova data para realizagao a Contratada esta livre
de suas obrigagdes sem as cominagdes legais.

7.3. Ocorrendo o cancelamento do evento pouco antes do horario previsto para seu
inicio e os alimentos estiverem prontos, a Contratante pagara a Contratada pelo
servico prestado e retera os alimentos, cabendo a autoridade competente decidir

seu destino.

8. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
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8.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera dispor de todos os
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios a plena satisfacao

do objeto deste Termo.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
9.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°
14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do
contrato, o cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, §5°).

9.1.3. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, determinando o que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil
para a ado¢do das medidas convenientes, a situagdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia.

9.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local
do servigo para representa-lo na execugao do contrato.

9.14.1. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada,
devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade, no

prazo indicado pelo fiscal.
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9.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados.

9.1.6. O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execu¢dao do contrato, e nao
excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante.

9.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferira a Administragdo a
responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do
contrato.

9.1.8. As comunicagdes entre o o0rgdo ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-
se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim.

9.1.9. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

9.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a
situagdo para certificacdo da regularidade perante a Administracdo Publica,
mediante a apresentacdo dos documentos:

9.1.10.1. Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido; Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF); Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT); Prova de Regularidade de Débitos perante a
Fazenda Estadual e Municipal.

9.1.10.2. Os documentos poderdo ser dispensados quando da apresentacao
de certificado emitido pelo SICAF que constem a regulariza¢ao dos

documentos acima descritos.
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10. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

10.1. O prazo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a entrega da
Nota Fiscal devidamente atestada pelo servidor competente.

10.2. Para pagamento, a empresa devera apresentar a nota fiscal dos servigos
prestados, devendo ser emitida em nome da Camara Municipal de Céceres-MT.

10.3. O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto” da nota fiscal e
relatério da execucdo dos servigos feitos pelo servidor competente.

10.4. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratagdo, ou, ainda, circunstancia que impec¢a a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard pendente at¢ que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovacgao da regularizacdo da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para
a Contratante.

10.5. O pagamento sera efetuado por meio de Ordem Bancaria de Crédito, na
agéncia e estabelecimento bancario indicado pela Contratada, ou por outro meio
previsto na legislacao vigente.

10.5.1. Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.

10.6. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a
ser efetuada pela Contratada, que porventura nao tenha sido acordada no
contrato.

10.7. Na eventualidade de aplicacdo de multas, estas deverdo ser liquidadas
simultaneamente com parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der
origem a aplicacao da penalidade.

10.8. O CNPJ da Contratada constante da nota fiscal devera ser o mesmo que
conste no contrato.

10.9. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada enquanto pendente de

liquidagdo de quaisquer obrigacdes financeiras que lhe foram impostas, em
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virtude de penalidades ou inadimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito de

reajustamento de precos ou correcdo monetaria.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. Os servigos serao atestados durante toda a execucdo, em especial no
momento de preparacdo, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contratagdo, para efeito de posterior verificacdio de sua
conformidade com as especifica¢des constantes neste Termo de Referéncia.

11.2. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto nao exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao
do contrato.

11.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, mediante termo detalhado,
no prazo de 15 (quinze) dias, contado da conclusdao dos servigos solicitados na
Ordem de Servigo, pelo(a) responsédvel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato ou Comissao designada, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

11.3.1. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada etapa e apds a
apresentacdo da medi¢do prévia pelo Contratado, o fiscal do contrato ird
apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em
relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

11.3.2. Em caso de rejeigdo, o fiscal fixard prazo para que a irregularidade seja
sanada, as custas do contratado, sem prejuizo da aplicagdao de penalidades
cabiveis.

11.3.3. Nesse caso, cabe a fiscalizagdo ndo atestar a ltima e/ou tinica medigao
de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
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11.3.4. A aprovacao da medigdo prévia apresentada pelo contratado nao o exime
de qualquer das responsabilidades contratuais, nem implica aceitagdao
definitiva dos servicos executados.

11.3.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

11.4. No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a
equipe de fiscalizagdo devera -elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuigdes, ¢ encaminha-lo ao gestor do contrato.

11.4.1. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execuc¢do do contrato.

11.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

11.6. Os servicos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias,
contados do recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, ap0s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo
e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes
diretrizes:

11.6.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,

solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;
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11.6.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos

servigos prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas.
11.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugdo do contrato.

12. ESPECIFICACAO DA GARANTIA CONTRATUAL EXIGIDA

12.1. Nao sera exigida nenhuma garantia contratual a Contratada.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
13.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento
de dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso II, da
Lein.° 14.133/2021.
13.2. A Administracdo escolherd o fornecedor, devendo justificar sua escolha e
o preco, mediante termo de justificativa.
13.2.1. O Informativo de Licitagdes e Contratos n° 377, do TCU, ainda que seja
o entendimento referido da Lei n° 8.666/93, pode-se aplicar a analogia a
Lei n° 14.133/2021. Diz o seguinte: No caso de dispensa de licitacdo, a
legislagdo nao impde regras objetivas quanto a quantidade de empresas
chamadas a apresentarem propostas e a forma de selecdo da contratada,
mas determina que essa escolha seja justificada (art. 26, paradgrafo tnico, da
Lei 8.666/1993).
13.3. Para fins de contratacdo, deverd o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitagao:
13.4. Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
13.4.1. Prova de inscricio no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
13.4.2.Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda

Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a
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Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles
relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concotre, se
houver;

13.4.4. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede
do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.4.4.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.4.5.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS);

13.4.6. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

13.4.7.declaracio de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ¢ ndo emprega menor de 16 anos, salvo
menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo

7°, XXXIII, da Constituigao;

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Or¢amento Geral da Camara Municipal.

14.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:

Funcional: 01.031.1001.2001.0000
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Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00
Ficha: 6

Projeto Atividade: Man. e Enc. c/as Atividades da Camara Municipal

14.1.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada
apos aprovagao da Lei Orgamentéria respectiva e liberacdo dos créditos

correspondentes, mediante apostilamento.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. A contratada serd responsabilizada administrativamente pelas seguintes
infragoes:

15.1.1. Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

15.1.2. Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

15.1.3. Dar causa a inexecugao total do contrato;

15.1.4. Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

15.1.5.Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

15.1.6. Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

15.1.7.Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da
contratacdo sem motivo justificado;

15.1.8. Apresentar declaragao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a contratagdo ou a execugao do contrato;

15.1.9.Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;

15.1.10. Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer

natureza,;
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15.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da

contratacao;
15.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.
15.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas
nesta Lei as seguintes sangoes:
15.2.1. Adverténcia;
15.2.2. Multa;
15.2.3. Impedimento de licitar e contratar;
15.2.4. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
15.3. Na aplicacdo das sangdes serdo considerados:
15.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
15.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
15.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
15.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;
15.3.5. A implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos o6rgaos de controle.
15.4. Serdo observados todos os requisitos previstos Lei n° 14.133/21 para a

aplicagdo das sangdes previstas neste Termo.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
16.1. Sao obrigagcdes da CONTRATANTE:
16.1.1. Aceitar o produto/servico que atenda aos requisitos constantes neste
Termo de Referéncia e seus anexos;
16.1.2. Permitir Acesso dos representantes e empregados da proponente
vencedora as suas dependéncias do local onde o evento sera realizado;
16.1.3. Prestar as Informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a

ser solicitados pelo representante da proponente vencedora;
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16.1.4. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem
recebido/da prestacao do servigo com as especificacdes constantes deste
Termo e da proposta vencedora, para fins de aceitacdo e recebimento;

16.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da
CONTRATADA, através de servidor especialmente designado.

16.1.6. A CMC nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do
presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados,
prepostos ou subordinados;

16.1.7.Efetuar o pagamento devido em virtude do recebimento dos
bens/prestagdo de servigo, desde que cumpridas todas as formalidades e
exigeéncias do termo de referéncia e mediante a apresentacao de Nota Fiscal
acompanhada das documentagdes exigidas;

16.1.8.Recusar a prestacio do servico/produto, caso ele apresente
desconformidade, na forma estabelecida deste Instrumento;

16.1.9. Notificar a empresa, por escrito, sobre imperfeigdes ou falhas no material
entregue/Servico prestado, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias.

16.1.10. Comunicar a CONTRATADA, na forma deste Instrumento,
acerca do prazo para reapresentacdo do objeto que apresentou
desconformidade.

16.1.11. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela
Empresa;

16.1.12. Verificar e cobrar a regularidade da Empresa, perante o FGTS e
em face das contribui¢des administrativas devidas a Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB), das inscrigdes em Divida Ativa do Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS) e dividas trabalhistas (CNDT) antes

de cada pagamento
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17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
17.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA, além das demais previstas em lei:

17.1.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execugao do objeto;

17.1.2. Manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas no
processo de contratagdo;

17.1.3. Efetuar a entrega dos produtos/servicos no prazo e local indicado no
termo de referéncia;

17.1.4. Entregar os produtos em conformidade com a especificagdo técnica
definida neste TR;

17.1.5. Responsabilizar-se por falhas ou danos decorrentes da prestagao do
servico de acordo com os artigos 12, 13, 18 e 26, do Coédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8078, de 1990);

17.1.6. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da CMC, inerentes ao objeto
do presente processo de contratacao;

17.1.7. Indicar preposto para representa-la durante a execugao do contrato;

17.1.8.. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam na entrega do
objeto/prestagdo do servigo;

17.1.9. Efetuar a entrega do objeto contratado e emitir Notas Fiscais, em nome
da CONTRATANTE.

17.1.10. Arcar com qualquer prejuizo causado a Administragdo ou a
terceiros por seus empregados, durante a prestagdo do servico;

17.1.11. Comunicar a Contratante toda e qualquer irregularidade ocorrida
ou observada durante a prestacao do servigo;

17.1.12. Substituir os objetos com desconformidade na forma do disposto

nas especificagdes técnicas deste TR;
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17.1.13. Comunicar imediatamente a CONTRATANTE os motivos que

impossibilitem o cumprimento dos prazos previstos neste Instrumento e
formalmente, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega do objeto, com a devida comprovacao;

17.1.14. Informar o Poder Legislativo de qualquer alteracdo necessaria a
consolidag¢do dos ajustes decorrentes do instrumento, tais como: mudanca
de endereco, telefone, e-mail, dissolucao da sociedade, faléncia e outros;

17.1.15. Garantir que seus empregados ou prepostos tenham identificacao
portando uniforme nome da CONTRATADA ou outro meio idoneo.

17.1.16. Aceitar os acréscimos ou supressdes nos quantitativos estimados
nos limites previstos no art. 125, da lei n® 14.133/21;

17.1.17. E expressamente vedada a CONTRATADA:

17.1.17.1. A contratagdo de servidor pertencente ao quadro de pessoal do
CONTRATANTE, durante a execucao dos servigos, bem como mao-
de-obra ndo qualificada/capacitada que comprometa a execugdo
integral dos servigos dentro do prazo pactuado, com qualidade que os
servicos exigem (no caso de contratagao de servicos).
17.1.17.2. Utilizar o instrumento para qualquer operagdo financeira, sem
prévia autorizacdo da CMC, sob pena de rescisdo e sancdes cabiveis.
17.2. A CONTRATADA sera responsabilizada pelos danos causados em seus
equipamentos e utensilios, por acdo direta ou indireta de terceiros ou de seus

colaboradores.

18. ELABORADOR DO TERMO DE REFERENCIA

VIVIANE CRISTINA MATIAS PEREIRA
Técnica Administrativa

19. VISTO E APROVADO POR
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19.1. Aprovo o presente Termo de Referéncia em conformidade com a Lei n°

14.133/21.

VALDINEI CEBALHO DE SOUSA
Diretor da Secretaria de Aquisi¢des e Contratos

Céceres-MT, 12 de agosto de 2025
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