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LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

_ CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
INSTRUGAO NORMATIVA SCS N° 01 DE 14 DE MARGO DE 2024

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA A SECRETARIA DE IMPREN-
SA

O Presidente da Camara Municipal de Caceres no uso de suas atribuigdes
legais resolve baixar a seguinte Instrugcdo Normativa:

TiTULO |
Da Finalidade

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de controles relacionados com a pro-
ducao e divulgacdo de material jornalistico no site da Camara Municipal e
disciplinar os procedimentos e atividades relacionadas a Secretaria de Im-
prensa da Camara Municipal de Caceres-MT.

TiTULO NI
Da Abrangéncia

Art. 2° Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara
Municipal de Caceres.

TiTULO NI
Dos Conceitos
Art. 3° Para fins desta Instru¢do Normativa consideram-se:

| — Site: E um conjunto de paginas relacionadas entre si, acessiveis na in-
ternet através de um determinado endereco, cujo conteddo resultada de
informagdes — textos, fotos, videos, graficos, sons) de uma determinada
empresa, instituicdo ou pessoa;

Il - Matéria Jornalistica: E um contetdo informativo produzido para ser pu-
blicado em meios de comunicagédo, como jornais, revistas, sites de notici-
as, radio e televisdo. E uma construgdo social nascida de um fato novo de
interesse publico;

Il - Fonte Jornalistica: E a origem da informacao jornalistica. Uma fonte
jornalistica refere-se a qualquer pessoa, documento, organizagéo ou infor-
magéao que fornece dados, informacgdes, insights ou contextos necessarios
para a criagdo de matérias jornalisticas;

IV - Nota Jornalistica: E um texto breve e informativo que relata um fato
ou acontecimento de forma concisa e direta, destinado a ser publicado em
veiculos de comunicacédo, como jornais, revistas, websites, radios ou tele-
visbes;

V — Edigso: E a distribuigdo espacial correta da informagéo (reportagem,
analise, critica, fotos, desenhos, infograficos, videos);

VI — Legenda: Texto descritivo que aparece abaixo das fotografias, com o
objetivo de contextualizar, identificar e/ou acrescentar alguma informagéo;

VIl — Pauta: E o planejamento de contelidos a serem produzidos e divul-
gados por veiculos de midia, como jornais, revistas, emissoras de radio e
televiséo, e sites noticiosos;

VIIl — Imprensa: E a designagao coletiva dos veiculos de comunicagéo que
exercem o jornalismo e outras fungdes de comunicagao informativa — em
contraste com a comunicagdo puramente propagandistica ou de entreteni-
mento;

IX — Web: E a abreviagéo de World Wide Web (WWW), refere-se a um sis-
tema global de documentos e outros recursos, interligados por hiperlinks e
URLs (Uniform Resource Locators), acessiveis via internet;

X — Postagem: E o ato de publicar conteido em uma plataforma online,
como redes sociais, blogs, foruns ou websites.

TiTULO IV
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Da Base Legal

Art. 4° A presente Instrucdo Normativa integra o conjunto de agdes, de res-
ponsabilidade do Chefe do Poder Legislativo, no sentido de atendimento
aos principios administrativos dispostos nos artigos da Constituicdo Fede-
ral de 1988 (artigos 5°, IV, V, X, XIlI, XIV, 37, 220 e outros).

Art. 5° Encontra-se amparo na Lei n° 5.250, de 9 de fevereiro de 1967,
Cadigo de Etica do Jornalismo, Regimento Interno da Camara Municipal
de Caceres, Lei Complementar n® 25 de 27 de novembro de 1997 e Lei
Complementar n° 111, de 10 de fevereiro de 2017, Constituicdo Federal,
além de outras normas que venham assegurar o cumprimento dos princi-
pios inerentes, bem como legislagdo municipal e disposi¢des do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso.

TiTULO V

Das Responsabilidades

Art. 6° E de responsabilidade da Secretaria de Imprensa:
| — A publicidade, propaganda e jornalismo;

Il — A administragéo do site oficial do Link relacionando as noticias da Ca-
mara Municipal, com apoio do setor de Tecnologia da Informagdo e Tele-
comunicagbes (TI), articulando-se com os demais setores para a perma-
nente atualizagao dos dados e informagdes;

Il - Prestagcéo de assessoria aos vereadores quando representando o in-
teresse do legislativo, compreendendo divulgacéo, jornalismo e relagbes
com a midia;

IV — O atendimento a jornalistas para prestar informagdes e providenciar o
encaminhamento de fotos, como também realizar releases sobre as agdes
da Camara Municipal, bem como encaminhar as pautas das sessoes ordi-
narias e extraordinarias;

V — Atender as solicitagdes da unidade responsavel pela Instru¢do Norma-
tiva, quanto ao fornecimento de informacdes e a participagdo no processo
de atualizagdes;

VI — Alertar a unidade responsavel pela instru¢do normativa sobre altera-
¢bes que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando sua
otimizagao, tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos procedi-
mentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;

VIl — Manter a instrugdo normativa a disposigao de todos os funcionarios,
zelando pelo fiel cumprimento da mesma;

VIII — Cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo normativa, em es-
pecial quanto aos procedimentos de controle e quanto a padronizagao dos
procedimentos na geragao de documentos, dados e informagdes;

IX = Informar por escrito, ao Chefe Imediato ou ao Presidente da Camara,
a pratica de atos irregulares ou ilicitos.

TiTULO VI

Dos Procedimentos

Art. 7° Das disposigdes iniciais:

| - E de responsabilidade de todas as unidades manter a Secretaria de Im-
prensa informada sobre as ag¢des e fatos de interesse publico e/ou jorna-
listico;

Il - A Secretaria de Imprensa é a Unica secretaria autorizada a postar con-

tetdo jornalistico no site, de acordo com critérios jornalisticos, da comuni-
cagao publica e de interesse publico ou da Camara Municipal de Caceres;

Il - Os conteudos publicados no site pelas demais secretarias habilitadas
pela Secretaria de Tecnologia da Informagao para postar material de cu-
nho técnico, administrativo ou juridico, sdo de total responsabilidade das
referidas secretarias;

IV - A Secretaria de Imprensa deve assegurar credibilidade da informagao,
devendo, quando necessario, manter contato direto com as demais unida-
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des para esclarecer duvidas e garantir a divulgagédo de forma precisa, cla-
ra, objetiva e verdadeira;

V - E proibida a veiculagdo no site da CAMARA MUNICIPAL DE CACE-
RES de qualquer material de cunho politico partidario.

Art. 8° Dos conteudos divulgados no Site da Camara Municipal de Cace-
res:

As areas CARROSSEL, ULTIMAS NOTICIAS E GERAL do site da Camara
Municipal de Céaceres séo destinadas a divulgagao exclusiva de contetdos
de ordem institucional produzidos pela equipe da Secretaria de Imprensa
da CMC. Consideram-se conteudos de ordem institucional aqueles produ-
zidos a partir da cobertura jornalistica de:

| - Sessdes plenarias ordinarias e extraordinarias;

Il - Reunides das Comissdes Parlamentares de Inquérito (CPI);

Il - Audiéncias publicas;

IV - Sessbes solenes e especiais para entrega de titulos e honrarias;
V - Atividades promovidas no ambito das Comissdes Parlamentares;
VI - Atividades promovidas pelas unidades administrativas da CMC;

VIl - Atividades organizadas a partir de parcerias da CMC com outras ins-
tituicbes constituidas;

VIII - Projetos externos que recebam apoio do Poder Legislativo.

Art. 9° As Notas e reportagens para o site observardo os seguintes proce-
dimentos:

| — A solicitacdo é feita por meio de oficio interno via sistema 1Doc a Se-
cretaria de Imprensa que fara andlise e encaminhara ao chefe de gabinete
ou ao presidente para eventuais corregoes;

Il — A assessoria de imprensa fara a apuragao, redagao e publicagao;

Ill — Sera feita edigao de texto e selegao de fotografias pelo jornalista res-
ponsavel que dara publicidade.

Art. 10 Os Releases observarao os seguintes procedimentos:

| — O responsavel devera analisar o material de forma estratégica conside-
rando o interesse publico;

Il — O material é enviado pelo mailing list e posteriormente arquivado em
pasta especifica.

Art. 11 A Nota Jornalistica observara os seguintes procedimentos:
| — E produzida pela Secretaria de Imprensa;

Il — E utilizada s6 em casos excepcionais, sempre sob orientagdo da Ad-
ministragado Superior;

IIl — O material é enviado pelo mailing list e posteriormente arquivado em
pasta especifica.

Art. 12 Da cobertura jornalistica das atividades de eventos internos e ex-
ternos:

Cabe a Diretoria de Imprensa da Camara Municipal planejar, organizar, di-
rigir, coordenar, acompanhar os trabalhos e cobertura jornalistica das ativi-
dades de eventos, campanhas e promogdes de carater publico da Cama-
ra municipal de Caceres em todas as areas e niveis, com o devido apoio
logistico, material e de pessoal das Secretarias e Departamentos nas ati-
vidades e eventos sob responsabilidade destes.

Art. 13 Para as coberturas de Eventos Internos e Externos deve-se realizar
os seguintes procedimentos:

I — A solicitagdo de cobertura de eventos internos e externos devera ser
feita via oficio interno através do sistema 1Doc, com antecedéncia minima
de 48 (quarenta e oito) horas, e verificando o horario de funcionamento de
expediente. Por eventos internos, entende-se atos como: reunibes, pales-
tras, seminarios e afins. Sdo atos que nio estao diretamente ligados aos
eventos essencialmente institucionais do 6rgéo: sessdes ordinarias, extra-
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ordinarias e solenes, que, naturalmente, exigem a cobertura jornalistica da
Secretaria de Imprensa.;

Il - Quando necessario deslocar o servidor do setor de imprensa para
acompanhar reunides, eventos e quaisquer atividades dos vereadores,
desde que estas sejam institucionais, estes deverdo solicitar através de
oficio no sistema 1Doc ao Presidente da Camara e também a Diretoria de
Imprensa, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo
em caso de pedido verbal feito pelo presidente;

Ill- As matérias jornalisticas produzidas pela Secretaria de Imprensa serao
aprovadas diretamente pelo Diretor de Imprensa ou o Presidente da Ca-
mara Municipal. A aprovacgéo se dara pelos seguintes meios de comunica-
¢ao: aplicativo whatsapp; e-mail; e 1Doc;

IV — Eventos fora do Municipio poderao ter a cobertura da imprensa, desde
que autorizada pela Presidéncia da Casa, sendo também autorizada para
eventos oficiais;

V — Se néao for possivel o acompanhamento do setor de imprensa nos
eventos relacionados a Camara Municipal, ainda assim podera ser produ-
zida matéria sobre estes mediante envio prévio de fotos e relagéo dos prin-
cipais pontos dos eventos;

VI — Os funcionarios, ou qualquer pessoa que representar a Camara Muni-
cipal de Caceres, em eventos no Municipio de Caceres, poderao solicitar
cobertura do evento com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oitom)
horas.

Art. 14 A Secretaria de Imprensa disponibilizara as matérias, fotos e reali-
zar release para 0s jornais e a quem necessitar.

Art. 15 Quando jornais solicitarem entrevista ao presidente da Camara Mu-
nicipal:

| — O d6rgao de imprensa devera entrar em contato por telefone, e-mail ou
via whatsapp ou via sistema 1Doc, para fazer o agendamento junto a Se-
cretaria de Imprensa ou junto ao chefe de gabinete da presidencia;

Il — E agendada entrevista mediante conveniéncia de horéario e desloca-
mento do entrevistado junto ao meio de comunicacao;

Il - E deslocado o jornalista para acompanhar a fonte durante a entrevista;
Art. 16 Dos relatérios da Secretaria de Imprensa:

| — O diretor e o jornalista da Secretaria de Imprensa identificara as maté-
rias nos meios de comunicagado impressos e online que tiverem como foco
a Camara Municipal de Caceres;

Il — Sera realizado um resumo mensal de todas as matérias vinculadas so-
bre a Camara Municipal, devidamente assinado pelo Diretor e o jornalista
da Secretaria de Imprensa;

Il = O material é encaminhado juntamente com o relatério, mensalmente,
ao Gabinete presidencial;

IV — Posteriormente o Presidente devolve a Secretaria de Imprensa;
V — O material sera arquivado em pasta especifica;

VI — A Diretoria de Imprensa ficara responsavel pela verificagdo de matéri-
as vinculadas em outra meio de comunicagdo em relagdo a Camara Muni-
cipal e comunicara ao Presidente e na auséncia ao chefe de Gabinete da
Presidéncia.

Art. 17 Das publicagbes em redes sociais:

| — Ocorrera a publicagdo de matérias, convites, eventos nas redes sociais
oficiais da Camara Municipal;

Il — Estas publicagdes ficam sob jurisdigdo da Secretaria de Imprensa, que
avalia previamente a necessidade ou néo de avaliagao, revisao e autoriza-
¢ao por parte da Secretaria;

IIl — Depois de divulgada devera ser arquiva em pasta especifica no com-
putador da secretaria de imprensa.
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TiTuLo vII
Consideragodes Finais

Art. 18 O analista de Comunicagdo Social da Camara Municipal de Cace-
res devera participar das sessdes legislativas conforme dispde a lei com-
plementar n°® 111/2017 com a finalidade de confeccionar as matérias jor-
nalisticas a serem oficialmente veiculadas sobre a sesséo.

Art. 19 Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderao
ser obtidos juntos a Secretaria de Imprensa.

Art. 20 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor a partir da data de sua pu-
blicagao.

Caceres — MT, 15 de margo de 2024.

LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CAMPO NOVO DO PARECIS

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO / CHAMAMENTO
PUBLICO N° 001/2024

TERMO DE ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO / CHAMAMENTO PU-
BLICO N° 001/2024

O Processo licitatorio na modalidade CREDENCIAMENTO / CHAMAMEN-
TO PUBLICO N° 001/2024, destinada a Credenciamento de emissora de
radios, TV e jornais impressos que sejam geradoras comerciais e que te-
nham cobertura minima em todo o territério do Municipio de Campo Novo
do Parecis/MT para veicular mensagens legislativas de cunho institucional
previamente produzidas pela equipe de comunica¢do da Camara Munici-
pal, transmissao de programa intitulado "Radio Camara" e para a transmis-
s&0 ao vivo das sessOes plenarias ordinarias, que visam dar publicidade
as matérias apreciadas nas sessdes, que possam atender as demandas
relativas ao Poder Legislativo Municipal, por um periodo de 12 meses, com
base na Nova Lei de Licitagdes 14.133/2021.

A Comissao Julgadora de Licitagdo, cumprindo com as determinagoes le-
gais, classificaram as propostas apresentadas de conformidade com os
critérios estabelecidos na INEXIGIBILIDADE / CHAMADA PUBLICA N°
001/2024, decorrido o prazo de 10 dias da primeira fase do credencia-
mento sem quaisquer manifesta¢des das partes interessadas. Assim sen-
do, tendo-se em vista a regularidade do procedimento licitatério, homolo-
go o julgamento da Comisséo Julgadora de Licitagdo, dando como pro-
ponentes Credenciadas: Na categoria jornal impresso a empresa Jairo
Schantz Eireli MEportadora do CNPJ: 37.524.576/0001-68. Na categoria
Radio a empresa Sistema de Comunicagoes Keller Ltda portadora do
CNPJ:03.822.559/0001-95. Foram aceitas as condiges e valores con-
forme edital, razdo pela qual ADJUDICO E HOMOLOGO as propostas
aceitas do objeto da presente licitagao.

Campo Novo do Parecis-MT, 26 margo de 2024.

Vanderlei Marcos Pulga Baioto

Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA

CAMARA MUNICIPA DE CONFRESA
EXTRATO DO CONTRATO ADM°004/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°007/2024
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°004/2024

Objeto: CONTRATO DE AQUISIGAO DE SERVIGO DE ASSESSORIA
DE IMPRENSA, FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE CON-
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FRESA — MT E CARPEGIANI MENDES ALENCAR PARA OS FINS QUE
SE ESPECIFICA.

O valor do presente Termo de Contrato é de de R$ 16.800,00 (dezesseis
mil e oitocentos reais)

VIGENCIA: Este contrato tera vigéncia por 09 meses com possibilidade de
renovagao conforme a previsto na lei 14.133/21.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA - MT, CNPJ N°
37.465.358/0001-08.

CONTRATADO:CARPEGIANI MENDES ALENCAR inscrita no CNPJ sob
o n°41.165.468/0001-13.

Confresa-MT, 26 de margo de 2024
Foro: Porto Alegre do Norte — MT

CAMARA MUNICIPA DE CONFRESA
EXTRATO DO CONTRATO ADM°003/2024

PROCESSO ADMINISTRATIVO N°006/2024
CONTRATO ADMINISTRATIVO N°003/2024

Objeto: CONTRATO DE AQUISIGAO DE SERVIGO — AQUISIGAO DE
LAVAGEM VEICULAR, FIRMADO ENTRE A CAMARA MUNICIPAL DE
CONFRESA - MT E A EMPRESA BENICIO CARDOSO LIMA PARA OS
FINS QUE SE ESPECIFICA

O valor do presente Termo de Contrato é de 11.600,00 (onze mil e seis-
centos reais)

VIGENCIA: Este contrato tera vigéncia por 36 meses com possibilidade de
renovagao conforme a previsto na lei 14.133/21.

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE CONFRESA - MT, CNPJ N°
37.465.358/0001-08.

CONTRATADO:BENICIO CARDOSO LIMA inscrita no CNPJ sob o n° 24.
268.883/0001-8

Confresa-MT, 26 de margo de 2024
Foro: Porto Alegre do Norte — MT

CAMARA MUNICIPAL DE CURVELANDIA

CAMARA MUNICIPAL
CONTRATO N° 06/2023 PRIMEIRO TERMO ADITIVO

A CAMARA MUNICIPAL DE CURVELANDIA, Pessoa Juridica de Direito
Publico, com sede administrativa a Rua Sdo Paulo, N°.. 2.870,
Curvelandia-MT, inscrita no CNPJ sob o n° 04.217.660/0001-80, represen-
tada neste ato por seu Presidente Sr. MARCOS FELIPE DO NASCIMEN-
TO, brasileiro, portador da cédula de identidade RG n.° 95644090 SSP/
MT, e inscrito no CPF n°: 014.057.851-01, residente e domiciliado a Rua
Primavera, s/n, nesta cidade, doravante denominado simplesmente CON-
TRATANTE, e a empresa PLANTAE SERVICOS E PROJETOS LTDA, re-
gistrada sob 0 CNPJ NO 19.568.425/0001-20, situada na Av. do Bispado,
NO 308, Quadra 05, Bairo Santa Cruz, CEP 78.710-828, Rondonopolis/
MT, neste ato representada pelo Senhor JOAO PINTO DOS SANTOS, s6-
cio administrador portador do RG 2158264-5 SSP/SE e inscrito no CPF
015.546.845-60, mediante as clausulas a seguir estabelecidas.

1.0 - CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 — O Presente termo Aditivo € oriundo do contrato N° 06/2023 que tem
por objeto CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM RECU-
PERACAO, CONSTRUGAO, AMPLIACAO, CALCAMENTO E PAISAGIS-
MO PARA A FACHADA DA CAMARA MUNICIPAL DE CURVELANDIA/
MT.

2.0 - CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO
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