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as contas da Prefeita Margareth Gongalves da Silva referentes ao exerci-
cio de 2022;

DECRETA:

Art. 1° Ficam REPROVADAS as Contas da Prefeitura Municipal de Barao
de Melgaco, referentes ao exercicio financeiro de 2022, de responsabilida-
de da Prefeita MARGARETH GONGALVES DA SILVA.

Art. 2° Comunique-se ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso o
resultado do julgamento das Contas da Prefeitura Municipal de Barao de
Melgaco, referente ao exercicio financeiro de 2022.

Art. 3° Comunique-se ao Ministério Publico Estadual o resultado do julga-
mento das Contas da Prefeitura Municipal de Bardo de Melgago, referen-
tes ao exercicio financeiro de 2022, nos termos da Lei Organica Municipal.

Art. 4° Este Decreto Legislativo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 5° Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Barao de Melgago-MT, 15 de margo de 2024.
MARCIO CATARINO DA CRUZ AQUINO

Presidente da Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2023 - SCC

Dispde sobre as normas e procedimentos para a celebragao de Convénio
e Consorcio no ambito da Camara Municipal de Caceres-MT.

O Presidente da Camara Municipal de Caceres, no uso de suas atribuicdes
conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno da Ca-
mara Municipal de Caceres, RESOLVE:

Art. 1° Disciplinar normas de procedimentos, para padronizar as celebra-
¢bes de Consorcios e Convénios, a prestagédo de contas dos recursos con-
cedidos no ambito do Poder Legislativo Municipal de Caceres-MT.

CAPITULOI
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange todo o Poder Legislativo quanto
ao Controle de Consoércios e Convénios.

CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Convénio: Instrumento, qualquer que discipline a transferéncia de re-
cursos publicos e tenha como participe 6rgéo da administragao publica, vi-
sando a execugao de programas de trabalho, projeto/atividade ou evento
de interesse reciproco, em regime de mutua cooperacgao; Il — Concedente:
Orgao da administragdo publica, responsavel pela transferéncia dos recur-
sos financeiros ou pela descentralizagdo dos créditos orgamentarios desti-
nados a execugao do objeto do convénio.

CAPITULO 1l

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Compete Secretaria de Aquisigoes e Contratos:

| — Promover a divulgacdo e implementagdo da Instrugdo Normativa,
mantendo-a atualizada;

Il = Cumprir fielmente as determinagdes da instrugdo Normativa, em espe-
cial, quanto a padronizacdo dos procedimentos na geragédo de documen-
tos, dados e informagdes.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
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Art. 5° A Celebracao do convénio sera realizada, apds o interessado enca-
minhar ao Gestor - Presidente da Camara, um Pré-Projeto, no qual devera
conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

| - Razdes que justifiguem a celebragdo do convénio;

Il - Identificacédo e descrigdo completa do objeto a ser executado, de acor-
do com o seu Estatuto ou Contrato social;

Ill - Descricao das metas a serem atingidas, qualitativa e quantitativamen-
te;

IV - A licenga ambiental, quando o convénio envolver obras, instala¢gdes ou
servicos que exijam estudos ambientais previstos na legislagéo vigente;

V - Etapas ou fases de execugao do objeto;

VI - Previsao de inicio e fim da execug&o do objeto, bem como da conclu-
sdo das etapas e fases programadas;

VII - Data e assinaturas devidamente identificadas dos responsaveis pelos
orgaos ou entidades concedentes e convenentes.

Art. 6° A Celebragao sera pactuada apds analise do Pré-Projeto do inte-
ressado pelo Gestor e apos o seu deferimento.

Art. 7° O Pré-Projeto deferido deve ser encaminhado para a Assessoria
Juridica a fim de verificar a legalidade, e tomar as providéncias cabiveis
para a Celebracédo do Convénio.

Art. 8° Apods o parecer juridico o objeto a ser pactuado e as informagdes
para que esta possa realizar os tramites legais para a formalizacdo do
Convénio passam pela analise de que se & necessaria Lei autorizativa/so-
licitagdo de empenho do recurso/ entre outros procedimentos.

Art. 9° A Secretaria de Aquisigdes e Contratos passara para a entidade
todos os documentos necessarios para a celebragdo do Termo de Convé-
nio.

Art. 10 No caso de programa de governo municipal, sera necessaria auto-
rizagéo legislativa autorizando o repasse para entidades nao governamen-
tais, independentemente de edital.

Art. 11 No caso de programas de governos estaduais e/ou federais, sera
celebrado convénio com entidades ndo governamentais, independente-
mente de edital.

Art. 12 A contrapartida dos entes da federagdo e das entidades de direito
privado, que podera ser atendida através de recursos financeiros, de bens
ou de servigos, desde que economicamente mensuraveis e estabelecidos
de modo compativel com a capacidade financeira da respectiva unidade
beneficiada, tem por limites os percentuais estabelecidos na Lei de Dire-
trizes Orgamentérias vigente no exercicio financeiro em que se pretende
operar a transferéncia.

Art. 13 Admitir-se-a, ainda, para a celebracdo do convénio, que o projeto
basico se faga sob a forma de pré-projeto, desde que o termo de convénio
conste clausula especifica suspensiva que condicione a liberagdo das par-
celas de recursos ao atendimento prévio da apresentacdo do projeto basi-
co.

Art. 14 Visando evitar o atraso na consecugao do objeto do convénio, pelo
descumprimento do cronograma, a concedente devera desenvolver siste-
matica especifica de planejamento e controle dos convénios, de maneira a
garantir harmonia da execugao fisica.

Art. 15 - Juntamente com o Plano de Trabalho, sera apresentado o Ca-
dastro Institucional, o qual contera, no minimo, as seguintes informagdes:

| - Dados da Instituigéo;

Il - Histérico da Instituicao;

Il - Identificagdo do Responsavel pela Instituigéo;
IV- Abrangéncia do atendimento da Instituicao;

V - Projetos em Execugéo;
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VI - Despesas Mensais da Instituicéo;
VII - Fontes de Recursos Financeiros.

Art. 16 Além do Plano de Trabalho e do Cadastro Institucional exigir-se-a
a apresentagdo dos seguintes documentos:

| - Certiddo Negativa de Débito (CND) emitida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional - PGFN do Ministério da Fazenda;

Il - Certidao Negativa de Débito (CND) Estadual e Municipal;

lll - Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Ser-
vigo (FGTS), fornecido pela Caixa Econdmica Federal;

IV - Estatuto ou contrato social, Regulamento ou Compromisso do conve-
nente, conforme alteragdes exigidas pela Lei n° 10.406/2002 - Cddigo Ci-
vil, Ata de Elei¢édo da Diretoria, juntamente com cépia da Carteira de Iden-
tidade, CPF, qualificagdo e enderego do responsavel e/ou Presidente da
Instituicdo ou 6érgéo;

V — Cartdo CNPJ da Entidade;

VI - Prova do funcionamento regular da Instituicdo atestado pelo Municipio
com os respectivos alvaras;

VII - Declaragdo expressa do convenente, sob as penas do art. 299 do
Cddigo Penal, de que ndo se encontra em mora e nem em débito junto a
qualquer 6rgdo ou entidade da Administragcdo Publica Direta e Indireta, a
nivel federal, estadual e municipal;

VIII - Registro do convenente em qualquer um dos Conselhos Municipais,
Estaduais ou Federais, quando a Instituicdo realizar trabalho no campo de
abrangéncia deles;

IX - Lei Municipal que dispde sobre a declaragédo de utilidade publica do
convenente, se houver;

X - Declaragao assinada pelo responsavel e/ou Presidente atual da entida-
de, responsabilizando-se quanto a recebimento, aplicagéo e prestacdo de
contas dos recursos, com nome completo, CPF e nimero da carteira de
identidade;

XI - Balango contabil do exercicio anterior;

XII - Documentacao do veiculo pertencente a Entidade, caso houver, bem
como a fotocdpia da carteira de identidade do motorista responsavel pela
condugao;

XIII - Procuragéo devidamente registrada, em caso de delegagéo de pode-
res do responsavel e/ou Presidente da entidade para terceiro;

XIV - Contrato de Locagao, caso em que 0s recursos solicitados sejam pa-
ra pagamento de aluguel do imével do convenente.

Art. 17 Os documentos que tenham prazo de validade devem ser atuali-
zados pelo responsavel sempre que estiver por vencer e encaminhar ao
setor responsavel pelos convénios da concedente.

Art. 18 A situagéo de regularidade do convenente, para efeitos desta Ins-
trugdo Normativa, podera ser comprovada mediante consulta feita aos 6r-
gaos correspondentes.

Art. 19 Atendidas as exigéncias previstas no artigo anterior, a Assessoria
Juridica do Poder Legislativo elaborara texto de minuta do convénio,
acompanhadas dos documentos solicitados, sejam, os comprobatérios da
capacidade juridica do proponente e de seu representante legal; capaci-
dade técnica, quando for o caso e, a regularidade fiscal, nos termos da le-
gislagéo especifica.

Art. 20 Ficam os concedentes proibidos de firmar convénios ou instrumen-
tos congéneres e de realizar transferéncias dos recursos financeiros aos
convenentes que ndo apresentarem os documentos solicitados, bem co-
mo aqueles que:

I - Nao apresentarem a prestacdo de contas dos recursos anteriormente
recebidos no prazo previsto nesta Instrugdo Normativa;
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I - Nao tiverem, por qualquer motivo, a sua prestacéo de contas aprovada
pela concedente;

Il - Nao tiverem procedido a devolugéo, na forma determinada em regula-
mento, de recursos financeiros, equipamentos, veiculos e maquinas cedi-
das pelo Poder Legislativo ou o Municipio;

IV - Nao sejam instituicdes privadas sem fins lucrativos, as quais ndo pode-
réo receber recursos publicos como contribui¢do, auxilios ou subvengoes;

V - Estiverem em mora ou inadimplente com outros convénios ou ndo es-
teja em situagéo de regularidade para com os outros entes federados;

VI - Estiver em débito junto a 6rgao ou entidade da Administragéo Publica,
pertinentes as obrigacgdes fiscais ou contribui¢des legais;

VII - Nao tiverem seus projetos selecionados por edital publico, quando
houver.

Art. 21 E vedado firmar convénios com organizagdes de direito privado
com fins lucrativos.

CAPITULO V
DA FORMALIZAGAO DOS ATOS

Art. 22 No predmbulo do Termo de Convénio deveréo constar obrigatoria-
mente, os seguintes requisitos:

I - Numeracgao sequencial;
Il - Nome e CNPJ das instituicdes que estejam firmando o Convénio;

Il - Nome, enderecgo, numero e 6rgao expedidor da carteira de identidade
e CPF dos titulares das Instituigdes que assinardo o Termo de convénio,
ou daqueles que estiverem atuando por delegagdo de competéncia,
indicando-se os dispositivos legais de credenciamento;

IV - Finalidade do Convénio;
V- Sujeigéo do Convénio e sua execugao as normas vigentes.

Art. 23 O Convénio contera, expressa e obrigatoriamente, clausulas que
estabelegam:

I - O objeto, e seus elementos caracteristicos, com a descri¢cdo detalhada
e objetiva do que se pretendem realizar ou obter, em consonancia com o
Plano de Trabalho;

Il - A obrigagédo de cada um dos participes, inclusive a contrapartida, e dos
intervenientes, se houver;

lll - O prazo de vigéncia previsto para consecugéo do objeto;

IV - A prerrogativa do 6rgéo, exercida pela concedente responsavel pelo
programa de governo ou agao, ou por seu representante, de exercer o con-
trole e fiscalizagao sobre a execugéo do convénio;

V - A obrigatoriedade de o convenente apresentar a prestagdo de contas
nos prazos e regras determinadas no termo de convénio;

VI - A defini¢cdo do direito de propriedade dos bens remanescentes na data
da conclusédo do avengado, e que, em razédo deste, tenham sido adquiri-
dos, produzidos, transformados ou construidos, respeitado o disposto na
legislagéo especifica;

VIl - Os casos de rescisdo do convénio, na forma da legislagéo especifica
de regéncia da matéria;

VIII - A faculdade dos participes para denuncia-lo ou rescindi-lo a qualquer
tempo, imputando-lhes as responsabilidades das obrigacdes decorrentes
do prazo em que tenham vigido e creditando-se - lhes, igualmente, os be-
neficios adquiridos no mesmo periodo.

Art. 24 O compromisso de o convenente restituir valores & concedente,
atualizados monetariamente, desde a data do recebimento, na forma da
legislagdo aplicavel, nos seguintes casos;

I - Quando n&o for executado o objeto da avenca;

Il - Quando néo for apresentada, no prazo exigido, a prestagéo de contas;
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lll - Quando os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabe-
lecida no convénio.

Art. 25 A proibicdo de o convenente repassar os objetos recebidos a ou-
tras entidades de direito publico ou privado.

Art. 26 O livre acesso do 6rgéo gestor do recurso e dos seus servidores,
ao qual esteja subordinada a concedente, principalmente do Sistema de
Controle Interno, a qualquer tempo e lugar, a todos os atos e fatos relaci-
onados direta ou indiretamente com o instrumento pactuado, quando em
missao de fiscalizagdo ou auditoria.

Art. 27 A indicagdo, em caso de obras ou servigos de engenharia, da
forma de execugao, se direta ou indireta, consoante definicdes da Lei n°®
8,666, de 21 de junho de 1993 ou a Lei n° 14.133/2021.

Art. 28 A indicagao do foro para dirimir dividas decorrentes de sua execu-
cao.

Art. 29 A responsabilidade do executor por todos os encargos decorrentes
da execugdo dos servigos, ndo podendo ser atribuidas a concedente
quaisquer obrigagdes, tais como as de natureza trabalhista, previdenciaria
ou fiscal.

Art. 30 A obrigatoriedade de o executor manter os documentos necessari-
os para a comprovagao das atividades e da prestagéo de contas, de modo
a propiciar aos técnicos da concedente, os meios e condi¢gdes necessarias
ao acompanhamento, a supervisao e a fiscalizagcdo da execugdo do con-
vénio.

Art. 31 A aplicacéo, detalhada, dos objetos.

Art. 32 A possibilidade de alteragao do convénio, através de termo aditivo,
mediante acordo entre as partes.

Art. 33 E vedada a inclusdo, tolerancia ou admiss&o, nos convénios, sob
pena de nulidade do ato e de responsabilidade do agente, de clausulas ou
condi¢des que prevejam:

| - Realizagéo de despesas a titulo de administragédo (despesas com conta-
dor, administrador, contratacédo de estagiarios, advogado e demais casos),
de geréncia ou similar;

Il - Pagamento, inclusive com os recursos da contrapartida, a qualquer ti-
tulo de gratificagdes, servigos de consultoria, assisténcia técnica ou qual-
quer espécie de remuneragao a servidor ou empregado publico, integrante
de quadro pessoal da concedente, convenente ou interveniente, 6rgdo ou
entidade publica da Administragéo Direta ou Indireta.

Art. 34 Todos os termos de convénio e eventuais aditivos serédo firmados
pelos participes e pelos intervenientes, se houver, e, no minimo, por 02
(duas) testemunhas devidamente qualificadas:

| - Para efeitos do item anterior, compete ao Ordenador de Despesas da
concedente firmar os termos nele mencionados;

Il - E nulo e de nenhum efeito, o convénio verbal.

Art. 35 Apds a assinatura das duas vias do convénio, sera destinada uma
via original para a concedente, outra para o convenente.

Art. 36 Os instrumentos e respectivos aditivos, regidos por esta Instrugdo
Normativa, somente poderdo ser alterados por meio de termos aditivos
desde que cumpram as seguintes exigéncias:

| - Plano de trabalho com justificativa da proposta;
Il - Termo de Referéncia assinado pelo ordenador das despesas;

Ill - A proposta de aditivo deve ser protocolada antes do término do prazo
de vigéncia do instrumento;

IV - E vedado aditar convénio com o intuito de modificar o seu objeto, ainda
que parcialmente, mesmo que nao haja alteragcéo da classificacdo econd-
mica de despesa;
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V - As alteragdes referidas no item anterior se sujeitam ao registro, pela
concedente, na mesma forma e condigdo em que procedido com o termo
primitivo.

Art. 37 A eficacia dos convénios e seus termos aditivos, qualquer que seja
o valor, ficam condicionados a publicagdo do respectivo extrato no Jornal
Oficial do Municipio, que sera providenciado pelo érgéo responsavel pelos
convénios, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura, de-
vendo esta ocorrer no prazo de vinte dias a contar daquela data, contendo
0s seguintes elementos:

| - Espécie, numero e valor do instrumento;

Il - Resumo do objeto do convénio;

Il - Nome dos signatarios;

IV - Valor a ser transferido ou descentralizado no exercicio em curso e. se
for o caso, o previsto para exercicios subseqiientes, bem como o da con-
trapartida que o convenente se obriga a aplicar;

V - Prazo de vigéncia e data da assinatura.

CAPITULO VI

DA LIBERAGAO DOS OBJETOS DO CONVENIO

Art. 38 A liberacao dos objetos do convénio se dara obrigatoriamente me-
diante a emissédo de Termo de Convénio devidamente identificada as par-
tes com todas as clausulas necessarias, e demais instrumentos congéne-
res e respectivos Planos de Trabalho.

Art. 39 Os objetos liberados para convénio deverdo estar em bom estado
de conservagao.

CAPITULO VII

DA EXECUGAO DOS ATOS

Art. 40 O convénio devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas pactuadas e a legislagéo pertinente, respondendo cada
um pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

Art. 41 A fungéo gerencial ou fiscalizadora da execugéo do convénio sera
exercida pelos concedentes dos recursos, dentro do prazo regulamen-
tar de execugéo e de prestagdo de contas, ficando assegurado aos seus
agentes o poder de reorientar agdes e de acatar ou néo, justificativas com
relacdo as eventuais disfungdes havidas na execucédo, sem prejuizo da
acgao das unidades responsaveis pelo controle externo e pelo Sistema de
Controle Interno do Poder Legislativo.

| - A fungéo gerencial dos recursos do convénio sera exercida, também,
pelo convenente, responsavel pela utilizagcao correta dos bem concedido.

CAPITULO VIII
DA RESCISAO DOS ATOS

Art. 42 Constitui motivo para a rescisdo do convénio, além dos casos pre-
vistos em legislagéo especifica;

| - Utilizagao dos bens concedidos em desacordo com o objeto do convénio
e respectivo Plano de Trabalho;

Il - A falta de apresentagao da prestagdo de contas nos prazos estabeleci-
dos ou a ndo aprovagao dos documentos apresentados;

Ill - Cobranga dos usuarios do programa de quaisquer valores pelo atendi-
mento objeto do convénio ou similar;

IV - Inadimplemento de quaisquer das clausulas pactuadas do convénio
ou similares.

CAPITULO IX
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 43 Na prestacdo de contas o objeto ou bem concedido devera estar
nas mesmas condugdes do ato inicial.
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Art. 44 Caso ocorra inutilidade do bem, o responsavel devera apresentar
laudo técnico comprovando o ocorrido.

Art. 45 Caso ocorra perca, roubo ou furto, o responsavel deve confeccio-
nar boletim de ocorréncia e arcar com as consequéncias estabelecidas no
Termo de Convénio.

CAPITULO X
DA DEMAIS SITUAGOES

Art. 46 Os Convénios e congéneres recebidos e que ficardo sob guarda
da Camara Municipal deverao ser administrados com a mesma legalidade,
legitimidade e economicidade dos bens préprios desta casa.

Art. 47 Todos os termos essenciais devem estar lavrados no Termo de
Convénio para ambas as partes.

Art. 48 No caso de patriménio, deve ser feita uma vistoria na saida e no
retorno do bem, além do controle de movimentagéo.

Art. 49 Para a celebragdo de um consorcio as partes devem estar devida-
mente identificadas e de posse das autorizagdes necessarias.

Art. 50 Todos os consorcios firmados em que o Poder Legislativo for parte
deverao estar dentro da Legislagdo vigente e devera passar por uma ana-
lise profunda da Assessoria Juridica e do Controle Interno.

Art. 51 A Secretaria de Licitagbes e Contratos devera exercer um controle
dos convénios assim como dos contratos, garantindo a seguridade do bem
publico.

CONSIDERAGOES FINAIS

Art. 52 O presente instrumento tem por objetivo direcionar e orientar as
atribuigbes do Sistema de Convénios e Consorcios, em suas fungdes de
fiscalizagdo das prestagbes de contas, garantindo a legalidade, legitimida-
de, economicidade e moralidade conforme exigéncia da legislagéo vigen-
te.

Art. 53 Na falta de orientagbes especificas, recomenda-se que seja con-
sultada legislagao especifica, e as orientagdes do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso - TCE/MT.

Art. 54 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica-
¢ao, produzindo efeitos a partir da mesma.

Caceres-MT, 17 de novembro de 2023
LUIZ LAUDO PAZ LANDIM

Presidente da Camara Municipal de Caceres

CAMARA MUNICIPAL DE CACERES
INSTRUGAO NORMATIVA N° 001/2023 - SOE

Dispde sobre as normas e procedimentos para a execugao de obras e ser-
vigos de engenharia nas dependéncias da Camara Municipal de Caceres-
MT.

O Presidente da Camara Municipal de Caceres, no uso de suas atribui¢cdes
conferidas pela Lei Organica Municipal e pelo Regimento Interno da Ca-
mara Municipal de Caceres, RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer normas e procedimentos a serem adotados nos atos
administrativos que dizem respeito a execugéo de obras e servigos de en-
genharia realizada nas dependéncias da Camara Municipal de Caceres-
MT.

CAPITULOI
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange, principalmente, a Secretaria de
Aquisicbes e Contratos, e todas as Unidades Administrativas da Camara
Municipal de Caceres-MT.

Paragrafo unico. A Secretaria de Aquisicdes e Contratos é a Unidade res-
ponsavel pelas a¢des de execugéo de obras e servigos de engenharia.
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CAPITULO Il
DOS CONCEITOS
Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:

| — Colaborador: pessoa fisica ou juridica contratada para executar obras e
servigos de engenharia; Il — Obras de engenharia: toda realizagéo de edi-
ficagOes, instalagdes, reformas, obras de infraestrutura, obras hidricas, re-
cuperagao ou ampliagéo destinada ao atendimento de interesse do Poder
Legislativo a ser executada por profissional habilitado;

Il = Orgamento: planilha com a qual se demonstra o valor financeiro ne-
cessario para a execucgao de obras e servigos de engenharia;

IV — Servigo de engenharia: planejamento e/ou projeto de trabalho arqui-
tetdnico, estrutural, elétrico, de telefonia, I6gico ou hidraulico destinado a
obter determinada utilidade de interesse para o Poder Legislativo, execu-
tado por profissional habilitado; V - Termo de Referéncia -TR: documento
utilizado para a solicitagdo de obras e servicos de engenharia, contendo
os elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administra-
¢ao, diante de orgcamento detalhado, considerando pregos praticados no
mercado, a definicdo dos métodos, a estratégia de suprimentos e o prazo
de execugao do contrato.

VI - Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD: é o primeiro docu-
mento para dar inicio a um processo de aquisigdo de produtos ou servi-
¢os que ndo estejam disponiveis na Camara Municipal de Caceres-MT, em
que constem a descrigdo da necessidade, a justificativa, os quantitativos
necessarios e outros elementos que caracterize a demanda a ser atendi-
da.

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 4° Compete ao Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos:

| — Receber das Unidades Administrativas a solicitagdo de realizagdo de
obras e servigos de engenharia demandada;

Il - Verificar se o documento de formalizagdo da demanda preenche os re-
quisitos formais estabelecidos em instrugdo normativa propria;

Ill - Gerir todas as solicitages referente a obras e servicos de engenharia
compilando-as;

IV — Determinar a elaboragéo do Termo de Referéncia pelo Departamento
de Compras;

V — Determinar ao Departamento de Compras a instrugédo de procedimento
de aquisigao;

VI - Determinar a abertura de pesquisa de pregos para demonstrar a com-
patibilidade do valor a ser contratado com o valor de mercado;

VII - Designar fiscal do contrato para acompanhamento e fiscalizagdo da
execucgao dos trabalhos.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 5° Detectada a necessidade de realizagéo de obras e servigos de en-
genharia, o Diretor da Unidade Administrativa solicitara, via Documento
de Formalizagdo da Demanda, a execugéo dos trabalhos a Secretaria de
Aquisicdes e Contratos.

Art. 6° O Diretor da Secretaria de Aquisicdes e Contratos, no prazo de 02
(dois) dias uteis examinara o DFD quanto aos preenchimentos dos ele-
mentos necessarios a identificacdo da demanda a ser atendida.

Art. 7° O Diretor da Secretaria de Aquisi¢cdes e Contratos, em agéo conjun-
ta com o Diretor Geral, analisara a necessidade da contratagao de profis-
sional qualificado ou a possibilidade de firmar Termo de Cooperagao Téc-
nica com a Prefeitura Municipal de Caceres-MT para elaboragdo de ante-
projeto em que serd estabelecido um esbogo do projeto, com base nos es-
tudos preliminares e das demandas das unidades administrativas, a fim de
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