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ESTADO DE MATO GROSS0
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

INSTRUGAO NORMATIVA SCI N° 05 DE 02 DE DEZEMBRO DE 2015

DISCIPLINA O CUMPRIMENTO DA
LEI DE ACESSO A INFORMACAQ

O Presidente da Camara Municipal de Caceres, Marcio Paes da Silva de Lacerda, no
uso de suas atribuigbes legais, resolve baixar a seguinte instru¢io normativa.

TITULO |
Da Finalidade

Art. 1°. Regulamentar o cumprimento da Lei n® 12.527 de 18 de Novembro de 2011
que regulamentou o direito constitucional de acesso as informagdes plblicas.

TiTULO I
Da Abrangéncia

Art. 2°. Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal
de Caceres.

TiTULO Il
Dos Conceitos
Art. 3° Para os fins desta Instrugdo Normativa,considera-se.
| = Solicitante: Qualquer cidadao que solicita uma informagdo publica;

Il — Transparéncia Passiva: ftransparéncia sob demanda; atendimento aos
requerimentos de informagdes e documentos especificos apresentados por qualguer
cidadao,

Il = informacgao publica: Qualguer informagado produzida ou custodiada pelos érgaos
e entidages governamentais que nao tenha sido classificada como sigilosa segundo os
critérios estabelecidos nos Artigos 22, 23 & 24 da Lai;

IV — Solicitado: Setor/Departamento da estrutura organizacional que detém a
informagao solicitada;

TiTuLO IV
Da Base Legal

F

Art. 4°. Encontram-se amparos no arti 0 5°, inciso XXXIll da CF e na Lei n® 12.527
de 18 de Novembro de 2011. X

TiITULO V

Rua Coronel José Dulee esquina com a Rua General Osdrio, centro, Caceres™T — CEP: 78.200-000
Fone: (65) 3223-1707 Faot (65) 3223-6862 site: Www.carnaracacerss. mi.gov.br



a)

a)
b)

a)

a)
b)

c)

e)

L)
c)
d)

@‘ﬂ _.‘-
_ ESTADO DE MATO GROSSO
CAMARA MUNICIPAL DE CACERES

Das Responsabilidades
Art. 5° Sao responsabilidades:

| = Do Setor de Protocalo:
Receber e encaminhar o pedido de informagao;

Il = Da Quvidoria;
Encaminhar o pedido de informagdo aos Setores/Departamentos;
Encaminhar a resposta ao cidadao;

Il — Dos Solicitados:
Responder o pedido encaminhado;

TiTuLowi
Dos Procedimentos
Art. €°. O procedimento de resposta ao cidadio se dara da seguinte forma:

| — Do Setor de Protocolo:
Receber o pedido do solicitante por escrito;
Encaminhar o pedido para a ouvidoria no prazo de 1 (um) dia Gtil;

Il = Da Quvidoria:

Receber e analisar o pedido de informacio;

Apds analise encaminhar o pedido aos Setores/Departamentos detentores das
informagdes solicitadas no prazo de 1 (um) dia Gtil;

Entrar em contato com o solicitante para a entrega dos documentos requeridos;

Il = Dos Solicitados:

Responder o pedido encaminhadc com informagbes corretas e fidedignas:
O prazo de resposta sera de 10 dias corridos;

Encaminhar a Quvidoria a informagéo solicitada,

TiTuLo vil
Da Responsabllizagdo
Art. 7°. No caso da solicitagdo ndo ser atendida, a responsabilidade sera atribuida a

guem deu causa e a responsabilizagdo ocorrera quando;

a) Recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos da Lei, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionaimente de forma
incorreta, incompleta ou imprecisa;

b) Utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parciaimente, informagao que se encontre sob sua guarda ou
a que tenha acesso ou conhecimento em razdo do exercicio das atribuicdes de

cargo, emprego ou funcio plblica; s
¢) Agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitactes de acesso a informagao; / )
d) Divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido & [ ]

infermagao sigilosa ou informagao pessoal;
e) Impor sigilo a informacgac para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para ﬂ)pp
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de ocultagdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

f) Ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros;

g) Destruir cu subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos por parte de agentes do Estado;

TiTULO VI
Consideragoes Finais

Art. 20. Esta instrug@o entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

7\

/ Caceres-MT, 02 de dezembro de 2015.
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